PIEU LE TO CHUC VA HOAT DONG
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG VA PHAT TRIEN CO KHI
(COMA-ENG)

(Stra déi bé sung Theo Nghi quyét s6 01/NQ-PHCP ngay 26 thdng 05 ndm 2018
cua Pqi hoi dong co dong thuwong nién nam 2018)

Can ct

- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QHI13 dwoc Quéc Hoi meéc CHXHCN Viégt Nam thong
qua ngay 26 thdng 11 nam 2014

- Cén cir Nghi dinh s6 187/2004/ND-CP ngay 16 thdng 11 nam 2004 ciia Chinh phii vé viéc
chuyén doanh nghiép Nha nudc thanh Cong ty co § phan;

_ B6 Ludt Lao déng ngay 02 thdng 4 néim 2002 da dwoc sira ddi bé sung ndm 2006 do Qudc
hoi khoa XI ky hop thir 10 thong qua ngay 29/11/2006, B¢ Ludt Ddn sw cua nwdc Cong hoa
xd hoi chu nghia Viét Nam va mot s6 cdc vin ban hedng ddn thuwce hién c6 lién quan;

- Can cu' Quyét dinh s6 1642 /QP- BXD ngay 25 thdng 10 nam 2004 cua B¢ trwong B¢ Xay
dung vé viéc chuyen Cong ty Tzr van Xay dung va Phdt trién Co khi thudc Tong cong ty Co
khi Xay dung thanh Cong ty c6 | phan;

- Cdc quy dinh cua B{é‘u 1¢ nay la co sé phdp Iy cho hoat dong ciia Cong ty Cé phan Tw vin
Xay dung va Phdt trién Co khi (dwoi ddy goila “Cong ty”)

CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Giai thich tir ngir

Trong Diéu 1& ndy, cic thuét ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. “Cong ty” c6 nghia 1a Cong ty cb phdn Tu vin X4y dung va Phit trién Co khi;

2. “Luat doanh nghiép 12 “Luat s6 68/2014/QH13 di dugc Qudc hdi nudc Cong hoa xa hoi
chil nghia Viét Nam khéa XIII thong qua tai ky hop thir 8 ngay 26/11/2014;

3. “DHPCP “gbm tht ca cb déng c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét cta
cong ty”’;

4. “Hoi1 déng quén tri” (HPQT) 1a co quan quan ly cao nhat c6 toan quyén nhin danh Cong

ty dé quyet dinh cdc van dé lién quan dén muc dich, quyén loi cia Cong ty gitra hai ky Dai
ho6i ddng cb dong, trir nhitng vin dé thudc thim quyén PHDPCD;

5. “Ban kiém sodt” (BKS) Ia t6 chuc thay mit c6 dong thyc hién céc viéc kiém soat moi
hoat dong kinh doanh va di€u hanh ctia Cong ty;

6. “Nguoi quan ly cdng ty” 1a cdc thanh vién trong HDQT, Tbng gidm dbc (TGP), Phé
TGD, K& todn truéng va cic can bd khic dugc HPQT chi dinh hay TGD bd nhiém nhu:
Truong, Phé cic Phong, Ban va céc chiic danh tuong duong;
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7. “Nguoi co lién quan” la nhitng ngudi cé quan hé véi nhau trong cic truong hop dudi
day:
" a. Doanh nghiép me va doanh nghiép con; i

b. Doanh nghi€p v ngudi hosic nhém ngudi c6 kha ning chi phdi viéc ra quyét dinh
hoat dong cuia doanh nghiép théng qua cic co quan quan 1y doanh nghiép;

c. Doanh nghi€p va ngudi quan 1y doanh nghiép;

d. Nhém ngudi thoa thuan cing phéi hop dé thau tém phan vén gép, cd phan hoic
lgi ich & Cong ty hodc dé chi phéi viéc ra quyét dinh ciia Cong ty;

d. Vo, chong, bd, bb nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em rudt cua ngudi
quén ly doanh nghi€p, thanh vién Coéng ty.
8. “Vén diéu 18” 12 téng gi4 tri ménh gi4 cb phin da ban hodc da dugc dang ky mua khi
thanh 14p doanh nghiép
9. “C6 déng” 12 c4 nhan hay t6 chirc s& hitu it nhAt mot ¢b phin ctia Cong ty cb phin
10. “C6 dong sang 1ap” 1a cb dong s¢ hiru it nhat mot c6 phan phd thong va ky tén trong
danh sich c6 dong sang lap cong ty coO phan.

- Tai thoi diém séng 1ap, Tong cong ty Co khi X4y dung 1a cb dong sang lap

11. “Co phén phd thong” 13 loai c¢b phén do Cong ty phat hanh va cho phép nguoi s¢ hitu c6
quyén va nghia vu quy dinh tai Diéu 18 va 19 Piéu 18 nay.

12. “Co phin c6 quyen biéu quyét” 1a cb phén ma theo do nguoi s¢ hitu c6 quyen b1eu
quyét nhitng van dé duoc HDQT hodc PHDCD quyet dinh, tit ca cac cb dong déu c6 quyen
du hop DPHDCD va c6 quyén biéu quyét, mdi c6 phin s& hitu twong duong v6i mot phiéu
biéu quyét.

13. “Cb tc” 1a khoan loi nhuén rong dugc tré cho mdi cd phan bing tién mit hojc tii san
khac tir ngudn loi nhuan con lai ciia Cong ty sau khi da thyc hién cdc nghia vu tai chinh.

Piéu 2: Tén Cong ty, dia chi giao dich va dia ban hoat déng

1. Cong ty cb phan (sau ddy goi tit 1a Cong ty) 12 doanh nghiép dugc thanh 14p dudi hinh
thitc chuyén tir doanh nghiép Nha nuéc thanh Céng ty cb phin, duogc tb chirc va hoat dong
theo Luét doanh nghiép s§ 68/2014/QH13 ngdy 26 thang 11 ndm 2014 va cic vén ban
huéng din thi hanh Lut doanh nghiép
2. Tén cong ty: Cong ty cd phian Tw vin Xdy dung va Phdt trién Co khi

Tén giao dich ddi ngoai: CONSTRUCTION AND MECHANICAL

CONSULTING JOINT STOCK COMPANY.

Tén giao dich viét tit: COMA-ENG., JSC
3. Tru s& cta cong ty: 125 D - Minh Khai - Hai Ba Trung - Ha NJi.

bién thoai: (024) 3 8637659 Fax: (024) 3 8637659
4. Dia chi chi nhdnh, van phong dai dién: khong c6 '

Dia ban hoat dong: trong va ngoai nudéc

HDPQT Cbng ty quyét dinh viéc chuyén tru s&, lap hay huy bo chi nhénh, vin phong
dai dién cia Cong ty

Piéu 3: Hinh thirc t6 chirc va tw cach hoat déng

1. Cong ty 13 doanh nghiép dugc chuyén dbi tir doanh nghiép Nha nudc thanh Céng ty cb
phﬁn, duoc td chitc va hoat dong theo Ludt doanh nghiép va cac van ban phap ludt c6 lién
quan. Ty chiu trach nhiém ddy du v& i chinh va két qua san xuét kinh doanh, cam két thuc
hién diy d nghia vu ctia minh véi Nha nudc va véi khach hang theo hop ddng va theo cic

quy dinh cta phép luét.
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2. Cong ty cb phin Tu vin Xay dyng va Phat trién Cor khi thudc sé hiru cta cdc cb dong; c6
tu cach _phép nhan va con dAu; c6 tai khoan bang tién Vi€t Nam tai Ngén hang Pau tu va
phét trién Viét Nam va Kho bac Nha nuéc thanh phd Ha Nbi; Hach todn kinh té doc lap.

Diéu 4: Muc tiéu va nganh, nghé kinh doanh
1. Muc tiéu:

Cong ty huy dong va st dung vbn c6 hiéu qua, thu loi nhuén to1 da, ting tich luy, tao
cong an viéc lam on dinh cho nguoi lao dong, tang loi tirc cho cdc cd dong, doéng gép ngay
cang nhiéu cho ngén sach nha nuéc va phat trién Cong ty ngy cang bén vitng.

2. Nganh, nghé kinh doanh

Cong ty kinh doanh nhiing nganh nghe sau:

- Tu vAn, thiét ké, lap va thAm dinh dv 4n dAu tu xdy dung va phét trién co khi, qun
1y du 4n, d4u thAu, mua sém vat tu, thiét bi xay lap;

- Thiét ké quy hoach chi tiét cum céng nghiép, cong nghé; ché tao, 1ip dit thiét bi
cac cong trinh dan dyng va cong nghi€p;

- Gi4m sat k§ thuat 1ap dit, ché tao thiét bi xdy dung;

- Nghién ctru tmg dung, chuyén giao cong nghé tién bd vé co khi xay dung;

- San xuét, kinh doanh m4y méc, vat tu thiét bi phuc vu cho céc nganh céng nghiép
va ti€u dung;

- Thi c6ng x4y 1ip cdc cong trinh cong nghiép va dan dung, cdc cong trinh k¥ thust
ha téng d6 thi va khu cong nghiép;

- Tu vén gi6i thidu viéc 1am trong va ngoai nudc;

- Thiét k&, thi céng x4y dung cong trinh thuy loi vira va nhd; cong trinh duong giao
thong t&i cap cip III, cong trinh dién dén 35 KVA;

- Thim dinh thiét ké k§ thuat, thiét ké k¥ thuét thi cong, tdng du todn cdc cong trinh
xay dyng;

- Thiét ké két cAu: d6i véi cong trinh xay dung dan dung, cong nghiép; thiét ké cong
trinh thiy loi, thiy dién...

- Lap tdng du todn cong trinh x4y dung din dung, céng nghiép

- Giam sét thi cong xay dung

- Khao st dia hinh, dia chit cong trinh xay dung din dung, cong nghiép, cong trinh
giao thong téi cAp III, cong trinh thiy loi vira va nho;

- Danh gia tdc dong mdi trudng

- Kiém dinh chét lugng cong trinh xay dung

- Kiém tra va chimg nhan sy phit hop vé chét luong cong trinh x4y dung

- Kiém tra va phan tich k¥ thuat (kiém tra 4m thanh va chin dong, kiém tra thanh
phan vat 1y va hidu suét ctia vat liéu nhu d6 chiu luc, d6 bén co hoc, do day);

- Cho thué m4y méc, thiét bi va dd ding hiru hinh: M4y méc, thiét bi nong 1am
nghi€p; may moéc xay dung

- Lap dit hé thong x4y dung

- Hoat dong xay dung chuyén dung khéc

- B4n budn mé4y méc, thiét bi va phu ting may

- Ban buén may vi tinh; thiét bj ngoai viva phin mém.

- B4n bu6n thiét bi linh kién dién ttr, vién thong

- B4n budn méay méc thiét bj va phu ting m4y khai thic x4y dung.

- Ban budn méay méc thiét bj dién, vat lidu dién.... .

- Thir nghiém khong pha hiy: Kiém tra cdc bd phan va két chu bang k¥ thuat khong
ph4 hity nhu chyp tia X, siu 4m, thim thau, hat tir tinh va dong xody;
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- Kiém tra va phan tich k¥ thuat: Kiém tra k§ thuat han va mdi han san xuét cong
nghiép va quan ly van hanh trong céc linh vuc: co khi, dlen dién tir, thong tin vién théng va
san xuét ning luong dién;

- Thi c6ng, x4y lap cdc cong trinh hé thdng dién, nha méy, dudng diy va tram bién
ap;

- Lap dat, thi nghiém hiéu chinh, nghiém thu thiét bi, duong day ctia hé théng thong
tin, hé thong SCADA, hé théng diéu khién phan tan (DCS) va cic hé théng khic trong linh
vuc ung dung cong nghé thdng tin ( SCADA, EMS, DMS, RTU...);

- Vén hanh, stra chita trang thiét bi hé théng dién nha mdy, dudong dy va tram bién
ap;

- Thi nghiém, hiéu chinh, vin hanh lién dong c6 tai hé théng thiét bi cong nghé; thi
nghiém, hiéu chinh, vén hanh thir d5ng by hé théng may méc thiét bi cong nghé;

- Thi nghi€ém, hi¢u chinh dua vao van hanh, thi nghiém, hiéu chinh dinh ky cic hé
thdng dién nha mdy, dudong diy va tram bién 4p.

- Céc nhi€ém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét.

Khi can thiét PHDCD cong ty quyét dinh viéc chuyén hay mé rong cic nganh nghé
kinh doanh ctua Cong ty phu hop v&i quy dinh cta phép luat.

3. Cong ty dugc phép hoat dong trong khudn khé phép luat va Diéu 16 nay nhim dat hiéu
qua kinh té nhit cho céc cb déng.

~ CHUONGI
VON, CO PHAN, CO PHIEU, CO PONG

MUC I: VON

Piéu 5: Vén diéu 1é
1. Vén diéu 18 do c4c cd dong déng gép tinh bing ddng Viét Nam.
2 Vén diéu 16 ctia Cong ty 1a: 10.000.000.000 dong (Mwéi ty dong)
- S6 cb phan: 1.000.000 cb phin
- Mgénh gid c6 phéan: 10.000 dong/c6 phin
S6 cb phan cb dong sang 14p da mua:
- G phan phd théng : 1.000.000 cb phin.
- Cb phén uru déi : Khong c6
(Phan vén gbp ctia mdi cb ddéng dugce liét ké tai danh sach cb dong)

3. Co cAu va phuong thirc huy dong von:

- Vén cb déng trong va ngoai Cong ty 13 10.000.000.000 ddng, chiém 1.000.000 cb
phan twong duong 100% vén diéu 18.
4. Von diéu 18 chi dugc sir dung cho hoat dong kinh doanh, g6p vén, lién doanh, lién Két,
mua cb phén, trdi phiéu cia cic don vi khac. Khong dung von diéu 18 dé chia c6 tirc hodc
phén tin tai san cua Cong ty cho céc cb dong duéi bat ky hmh thirc nao (trir trudng hop
DHDCD bét thudng quyét dinh sira dbi didu 16 ctia Cong ty v& thu hep quy mo sén xuét)

Ngay sau khi ky két Ban thoa thuan gop vén, toan bo s& tlen ma céc cb déng sang
1ap g6ép dé mua cb phiéu theo nhu Pidu 5.1, t1en g6p von clia cic cb dong sé duoc chuyén
vao Tai khoan tai mot Ngan hang do dai dién cd dong sang lap chi dinh. S tién bao dam
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chi dugc 14y ra khi Cong ty da duoc cAp gidy chirng nhan ding ky kinh doanh ho#c theo
quyét dinh khéc ctia c4c cb dong sang 1ap.

Piéu 6: Ting, giam von diéu 1é:

1. Can cur vao yéu cau phit trién san xuét kinh doanh cia tirng thdi ky néu dugc PHDCD
quyet dinh, Cong ty s& ting thém vdn didu 1é thong qua viéc: Phat hanh thém cd phiéu, tréi
phiéu; Tich lug tir 101 nhudn ma Cong ty thu dugc; Céac cb dong dAu tu vén bd sung; Phat

hanh thém co phleu goi thém cédc c6 déng méi; Tiép nhan dAu tu tir bén ngoai, huy dong
von tir cc nguon khac theo quy dinh ctia phéap luit.

2. Viéc giam vén diéu 1& Céng ty do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh trén co s& vén con lai
ctia Cong ty nhung vin dam bao Cong ty hoat dong binh thudmg.

3. Trudng hop gép vén bing dat dai, bat dong san, thiét bi cong nghe san xudt, s¢ hiru trf
tu¢ v.v...duoc HDQT va nguoi gop von thoa thuan hodc duge mét td chirc chuyén nghiép
dinh gid va quy dbi ra tién Viét Nam. Trong trudng hop tai san dugc dinh gia cao hon gid
tri thuc clia tai san thi ngudi gép von hoic td chirc dinh gid va ngudi dai dién theo phép lugt
cua Cong ty phai lién déi chiu trach nhiém vé céc khoan ng va nghia vu tai san phat sinh tir
viéc dinh gid khong ding bang s tién chénh 1énh gitta gid tri duoc dinh gid va gid trj thyuc
t& clia tai san tai thoi diém két thic dinh gia.

MUC 2: CO PHAN - CO PHIEU

Piéu 7: Co phin
1. Vén diéu 1& cua Cong ty dugc chia lam 1.000.000 cb phan (Mot triéu) cd phan bing

nhau, v6i ménh gisd mdi cb phan 12 10. 000 ddng (mudi nghin ddng), mdi cb phin cung mot
loai déu tao cho nguoi s& hitu né cic quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau.

2. Céc loai cb phan 4p dung trong Cong ty:

a. Cb phan phd thong bén gid wu dai;

b. C& phén phd thong.
3. Nguoi sé hiru ¢d phan goi 1a ¢b dong
4. C6 phan wu dai c6 thé chuyén thanh cb phin phé théng, nhung cb phin phé théng khong
thé chuyén thanh co6 phan uu dai.
5. Cb phan dugc mua bang tién Viét Nam, ngoai t&, hién vét, ban quyén. Ngoai t&, Vang,
duoc quy 601 ra tién Viét Nam theo ty gid cia Ngan hang nha nudc Viét Nam cong bd vao

thoi diém cb dong mua cb phan; phan déng gép bing hién vét va ban quyén duoc DPHPCD
thanh 14p xem xét chip nhéan dinh gi.

Piéu 8: Cb phiéu
1. Cb phiéu ciia Cong ty dugc phat hanh theo mAu théng nhét cia B Tai chinh nuéce
CHXHCN Viét Nam duéi hinh thirc S6 Chimg nhan s hitu ¢ phin.
2. Moi cb phiéu phai ghi 6 cdc ndi dung chi yéu sau:
a. Tén, tru s¢ Cong ty;
b. S6 va ngay cap gidy chimng nhén dang ky kinh doanh;
c. Thong tin vé cb dong: ho tén, dia chi, ma sb cb dong
d. S6 lugng cb phan va loai cb phén;
e. Ménh gid mdi c6 phan va tbng ménh gid m3i cb phin ghi trén cb phiéu;
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f. Tém tit thu tuc chuyén nhugng cb phén;

g. Chit ky miu ctia ngudi dai dién theo phép luat va dAu cta Cong ty;

h. S6 dang ky tai sb dang ky cb dong cua C6ng ty va ngay phét hanh cb phiéu.
3.Cb phleu bi m&, rdch, hu héng cé thé xin dbi cb phiéu méi va phai chiu phi tdn cho viéc
d6i cb phiéu méi theo quy dinh ctia HPQT.

4. Truong hop cb phiéu bi rich hoic bi chdy, cb dong s0 hitu cb phiéu d6 phai bdo ngay
cho HPQT & theo d&i, xtr ly nhim dam béo tai san cta cb dong.

C) d6ng phai c6 cam doan vé cic ndi dung sau:

a) Truong hop bi mat phai cam doan thém rang di tién hanh tim kiém hét mtc néu
tim lai dugc s€ dem tra lai Cong ty d€ tiéu huy.

b) Chiu trach nhiém vé nhitng tranh chip phat sinh tir viéc cip lai cb phiéu
5. Truomg hop c6 sai s6t vé ndi dung va hinh thirc cd phiéu do Cong ty phat hanh thi quyén
va loi ich s& hitu n6 khong bi anh huéng. Chu tich HDQT va TGD phai lién d6i chiu trach
nhiém v& thiét hai do nhing sai sét d6 gay ra d6i v6i Cong ty.

Piéu 10: Chuyén nhwong cb phén
1. C6 phan Cong ty dugc chuyén nhuong theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é Cong ty.
Viéc chuyén nhuong cb phan phai dugc ding ky va 1am thu tyc tai try sé chinh ciia Cong
ty, noi phat hanh cb phiéu.
2. Viéc chuyén nhuong ¢ phiéu cta céc thanh vién HDQT, BKS phai tuan thu theo quy
dinh sau: Trong thoi gian duong nhiém va trong thoi gian mét ndm sau khi thoi gitt céc
chirc danh trén khong dugc chuyén nhuong.
3. Viéc chuyén nhugng cb phin clia cic cb dong ngoai khoan 2 Pidu ndy duge quy dinh
nhu sau:

- Cb phiéu dugc tir do mua bén, chuyén nhugng.

-Cb phleu clia c6 dong sang l4p trong 3 nam déu ke tir ngay déng ky kinh doanh chi
c6 thé chuyén nhuong cho ngudi khic khong phai la cd dong sang 14p néu dugc sy chép
thuan cia BPHPCD. Trong trudng hop nay co dong dy dinh chuyén nhuong cb phan khong
c6 quyén biéu quyét Ve viéc chuyén nhugng cb phin d6 va ngudi nhan chuyén nhuong
duong nhién tr& thanh cb déng sang 1ap ctia Cong ty.

- Sau 3 nim ké tir nghy Coéng ty dugc cip ding ky kinh doanh, cic han ché dbi vei
cb phéan phd théng cia cb dong sdng 1ap déu duoc bii bo.

4, V1ec chuyén nhugng cb phleu cua Cong ty s€ dugc tam dung trong vong 30 ngay trudc
ngay t6 chic PHDCD thuong nién hoic PHPCP bit thudng.

5. Thi tuc chuyén nhuong cb phdn do HDQT quy dinh.

Diéu 10: Thira ké cb phin

1. Trudng hop cb dong qua doi, mét tich, hoic mét hanh vi dan sy duoc phép luit cong
nhan, Cong ty cong nh4n nhitg ngudi sau ddy ¢ quyén s hitu mot hodic toan bd cb phin
nguoi néu trén:

a. Nguoi c6 gidy to xéac nhén quyén thira ké theo phép lut quy dinh va dang nim giit
s6 ¢ phiéu ciia ngudi da mét.

b. Truong hop c6 nhiéu ngudi cing thira ké hop phép nhung gitra ho c6 tranh chap
thi phan quyét ctia Toa 4n I3 co s& cia timg ngudi dugce huéng quyén thira ké.

2. Nguoi ¢6 quyén s& hiru hojic thira ke hop phép phai ding ky chu sé hitu céc cb phan du-
oc thira ké tai Cong ty va tré thanh cb déng méi ciia Cong ty, dugc huéng moi quyén loi va
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thuc hién nghia vu cia c6 doéng ma ho thira ké, trir quyén thira ké lé;n tnénh vién HDQT,
thanh vién BKS va cac chirc danh do HDQT hodc TGD b6 nhiém (néu cd dong cli dang 1a
thanh vién HPQT hodc BKS hodc dang ndm giit cdc chitc danh do HPQT hoic TGD bd
nhiém).

Piéu 11: Mua lai c6 phén theo yéu ciu ciia cé dong:

1. Truoéng hop PHDCD quyét dinh t6 chirc lai Cong ty hodc stra d6i Piéu 18 Cong ty ma
nhung quyét dinh d6 anh hudéng den quyén loi, nghia vu cua mot hay mét nh6m cd dong ‘
ndo d6, thi c6 doéng hodc nhém cd dong néu trén c6 quyen yéu cau Cong ty mua lai mot
hoéc toan b co phan cua minh. Viéc yéu cAu mua lai ¢ phan phai thuc hién bang van ban,
trong d6 néu 16 tén, dia chi cb dong, sb lugng timg loai cb phén, gi4 dinh ban, 1y do ban.
Yéu cau d6 phai giri dén HDQT trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy ma PHPCD da
quyét dinh t6 chirc lai Cong ty hoc stra d6i Diéu 16 Cong ty.

2. Cong ty phai mua lai cd phin theo yéu cau ctia cd dong néu trén theo thoa thuén, trong
thoi han 90 ngay ke tir ngay nhén dugc yéu cau cia cb dong lién quan. Trudng hop c6 bat
dong Ve gi4, thi cb dong d6 c6 quyén ban cb phin d6 cho ngudi khac hodc cic bén c6 thé
yéu cu mot td chirc chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gidi thi¢u it nhat ba td chic dinh gid
chuyén nghiép dé cb dong Iua chon va Iya chon d6 1a quyét dinh cudi cing.

Piéu 12: Mua lai c6 phin theo quyét dinh ciia Cong ty

Cong ty c6 quyén mua lai khong qui 30% tdng s6 cb phin phé thong da ban theo quy dinh
sau day:

1. Hoi dong quan tri c6 quyén quyét dinh mua lai khéng qua 10% sb cb phin cuia tirng loai
da duogc chao ban trong mudi hai thang. Trong truong hop khic, viéc mua lai c¢b phan do
Pai hoi déng cb déng quyét dinh;

2. HDQT quyét dinh gi4 mua lai cb phan: Dbi v6i cb phan phd thong, gid mua lai khong
dugc cao hon gi4 thi trudng tai thoi diém mua lai, P6i véi cb phén loai khéc, néu Piéu 18
cong ty khdng quy dinh ho#ic cong ty va cd dong c6 lién quan khong c6 théa thusn khéc thi
gid mua lai khong dugc thép hon gi4 thi truong;

3. Cong ty c6 thé mua lai s6 ¢ phén cua ting cb doéng tuong tmg vdi ty 16 cb phén cta ho
trong Cong ty. Trong truong hop nay quyét dinh mua lai c§ phan cta Cong ty phai duorc
thong bao dén tit ca c4c cb dong trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy quyét dinh mua lai cb
phin duoc thong qua DHDCD (hoic cia HPQT). Thong béo phai néu rd: Tén, dia chi try
s& chinh ciia Cong ty; Téng s c6 phan duoc mua lai, gid mua lai hodc nguyén téc dmh gid
mua lai, thu tuc va thoi gian thanh toan, thu tuc va thoi gian dé cb dong chao ban cb phan
cua ho cho Cong ty.

Cb dong dong ¥ ban cb phin phai giri chio ban cb phin ciia minh dén Céng ty trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao; Thong bdo phai néu rd: Ho tén, dia chi thuong tra,
So gidy chimg minh nhén dan hodc s6 ho chleu (v6i ca nhan) hodc sd gidy phép thanh lap,
s6 dang ky kinh doanh (voi t6 chirc), s6 cb phan s& hitu, s6 cb phin chao ban, phuong thirc
thanh to4n, chit ky ctia c6 d6ng hodc ngudi dai dién theo phép luat cia cb dong.

Sau khi viéc mua theo tj 1& cd phan cd déng da két thic, sb cb phin con thiéu do mot
s6 cb dong khong c6 nhu ciu ban, Cong ty s& thuong luong mua cia cd dong mudn ban
thém.

4. Viéc mua lai cd phan ctia Céng ty chi tién hanh véi didu kién sau khi mua c6 phin theo
quy dinh, tdng gi4 tri tai san cia Cong ty khong duoc thip hon no cia Cong ty.

oA oA °A 2 by < 2 2 R A °
Piéu 13: Piéu kién thanh todn va xi Iy céc cb phan dwoc mua lai:
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1. Cong ty chi dugc quyén thanh todn ¢ phin dugc mua lai cho cb dong theo quy dinh tai
cic Piéu 14 va 15 cia Piéu 1¢ nay, néu ngay sau khi thanh todn hét s§ c6 phan duoc mua
lai, Cong ty van dam bao thanh to4n di cdc khoan no va cic nghia vu tai san khéc.

2. TAt c4 cdc cb phan dugc mua lai theo quy dinh néi trén duoc coi 13 c6 phan thu vé va
thudc s cd phan duoc quyén chao ban.

3. Sau khi thanh to4n hét s6 ¢ phdn mua lai, néu tdng s6 gi4 tri tai san duoc ghi trong s6 ké
todn cta Cong ty giam hon 10%, thi Céng ty phai thong bio di€u dé cho tat ca chu ng biét
trong thoi han muoi 1am ngay, ke tir ngay thanh todn hét co phan mua lai.

Piéu 14: Thu héi c6 phan

1. C6 déng nao khong thanh todn ddy do va ding han so tién da ding ky mua cb phan thi
HDQT ra thong béo yeu cAu cb dong d6 thanh todn sb tién phai tra cling voi 14i suat luf ké
trén khoan tién d6 va nhitng chi phi phat sinh do viéc khong thanh to4n ho#ic thanh todn
chim ndy gy ra cho Céng ty. Thong bdo duogc 14p thanh vin ban va giri dén cd dong trudce
thoi diém thanh todn 7 ngay lam viéc.

2. Néu cic yéu cau néu trén khong dugc thuc hién thi HPQT ra quyet dinh thu h01 nhimg
cb phén chura dugc thanh todn vao bét ky thoi diém nao. Viéc thu hoi nay s& bao gdm ca cd
tirc da duoc cong b6 dbi véi s6 cb phan duge thu hdi ma thuc t& chua dugc chi tra cho dén
thdi diém thu héi.

3. Sb ¢b phan duogc thu hoi s& tro thanh tai san cia Cong ty va dugc ban lai cho ngudi c6 cb
phén d3 bi thu hdi (sau khi da hoan tit cic nghia vu trén dbi véi Cong ty) hodc cho cb dong
hay nguoi khic theo nhimg didu kién va cach thic do HPQT quyét dinh, khong tri voi
Diéu 1¢ va phap luat.

4. Tu cdch cb dong cna cd dong nim giir cdc cb phin bi thu hdi s& chim dit ngay tai thoi
diém thu hdi, (trir nhitng trdch nhiém vé tai san lién quan dén cb phén bi thu hoi).

Piéu 15: Phat hanh cb phiéu, trai phiéu.

1. Viéc phét hanh thém cb phiéu do PHPCP quyét dinh

2. Cb phiéu phat hanh thém phai ghi du cic ndi dung theo quy dinh cia Nha nudc va phai
duoc dang ky vao so ding ky cd dong.

3. Nguoi mua trai phleu s€ nhén dugc gidy chimg nhén tréi phiéu mang tén cong ty phat

hanh. Trén trai phiéu chi ghi gid tri gbc tirc 13 sb tién ma Coéng ty vay clia trdi chu, gid tri
dén han hoic ménh gia.

MUC 3: CO PONG

Piéu 16: Nguoi dai dién theo phéap luit ciia cb dong tai Cong ty
1. Ngudi dai dién theo phap luat ctia cb dong 13 phép nhan gdm c6:

a. Nguoi dai dién phan v6n nha nudc tai Céng ty do dai dién s& hitu nha nuéc ci.

b. Déi véi céc phép nhin khic ngudi dai dién cd dong tai Cong ty 1 ngudi dai dién
hop phap do phdp nhan d6 ctr.

Ngudi dai dién theo phap lut cia c6 dong 13 phap nhén c6 thé uy quyén cho ngudi
d6 c6 du néng lyc phap 1y va nang lyc hanh vi thufc phép nhan d6 lam dai dién tai Cong ty.
Nhitng nguoi duge dai dién uy quyén 1am dai dién cho phép nhén tai Cong ty khong dugc
uy quyén lai cho ngudi khéc.
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2. Cb d6ng 13 c4 nhan [y quyén uy quyén cho nguoi khéc 1am dai dién cho minh tai Cong
ty. Nguoi dugc uy quyen khoéng duge uy quyén lai cho nguoi khac.

3. Céc loai uy quyén néu trén phai thuc hién bang vin ban. C5 dong mudn thay dbi ngudi
dai dién phal ¢6 van ban giri HPQT Cong ty.

4. Céc cb dong Cong ty c6 thé tr nhém lai dé cir mot ngudi dai dién dé tham duy, phat b1eu
va tham gia biéu quyét vé cac vin dé thudc thim quyén cia PHDCD béng viéc uy quyén s
cb phan ctia minh.

5. Trudng hgp mét phdp nhin méi thira ké quyén va nghia vu ctia phdp nhéan cii do viée .
thay dbi td chirc (sap nhap, hop nhét, chia tich, ddi tén, giai thé v.v...) thi cb dong phép
nhan m01 nay phai giri cho HDQT céc vin ban c6 hiéu luc phap 1y ¢ HPQT xur 1y vé cb
dong, cb phiéu va nguoi dai dién. '

Piéu 17: S6 ding ky ¢ dong
1. Cong ty 1ap va luu s6 ding ky cb dong tir khi duoc cip gidy chimg nhan déng ky kinh
doanh. SO dang ky c6 dong cuia Cong ty dugc 1ap va luu giit c6 thé bang van ban, tip dir
liéu dién tir hodc ca hai.
S6 dang ky cb dong phai c6 cic ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, try s¢ Cong ty;

b. Téng s6 c¢b phan dugc quyén chio ban va sb cb phin dugc quyén chao ban cia
tung loai;

c. Tong sb cb phan da ban cua timg loai va gid tri vbn cb phin da gép;

o d. Tén cb d6ng, dia chi, sé luong cb phan timg loai cia mbi ¢ dong, ngay ding ky

cO phan.
2. S6 ding ky cb dong ciia Cong ty dugc luru gifk tai try s¢ cua Cong ty béng cac bién phap

an toan va bi mat vé s6 liu. Cb déng c6 quyén kiém tra, tra ctru hoic trich luc, sao chép ndi
dung s6 ding ky cb dong trong gi¢r 1am viéc.

Diéu 18: Quyén lgi ciia ¢ dong

1. C dong cd cac quyén va nghia vu tuong tmg theo s6 cb phan va loai cb phén ma ho s&
hiru. C6 dong dugc quyen tham du va phat biéu trong cc Pai hoi dong cO dong va thuc
hién quyén biéu quyét truc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén.

2. Pugc chia cb tirc v6i mirc theo quyét dinh cia PHPCD, tuong ung voi s6 cb phan sd

hiru

3. Bugc uu tién mua cb phan mo6i chao ban khi Cong ty phét hanh thém cb phiéu tuong tmg
véi ty 1€ co phan pho thong cua c6 dong trong cdng ty.

4. Pugc quyén tng cir vao HDQT, BKS néu dat du tiéu chuén ung cur dugc quy dinh tai

Diéu 30 va 38 Piéu 1& nay. Puogc gidm sit va gop ¥ kién vé hoat dong cia HDQT, BKS va
Ban Giam dbc.

5. Xem xét, tra clru c4c thong tin trong danh sich cd dong, c6 quyen biéu quyet va yéu cau
stra d6i c4c thong tin khong chinh x4c. Xem xét, trich lyc hogc sao chup diéu 18 cong ty, sb
bién ban hop PHDCD va cic nghi quyét hop PHPCD.

6. Puogc tu do mua, ban, chuyén nhugng, thira ké cb phﬁn theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty
va phu hop véi phap lujt.

7. Khi Cong ty g1a1 thé hoic ph4 san, dwoc nhan lai mot phin tai san con lai twong tmg véi
phan vén gép vao Cong ty.
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8. Cb dong hoic nh6m cb dong c6 thé ity quyén cho ngudi dai dién tham gia PHDCD va
thuc hién céc quyen ctia cd dong tai cugc hop PHDCD. Cic cd _dong tham du PHDCD c6
quyén bleu quyét trong Umg voi s6 cb phan nam gitr va s6 ¢ phin duoc ty quyén. Co dong
dugc quyén phé binh, chit van, klen nghi vé cong viéc cia HDQT, BKS va TGD vé hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty. (trir cd dong wu dii cb tirc va cb dong uu da1 hoan lai va cac
c0 dong uu dai khac khong c6 quyén du hop hoic khong c6 quyén biéu quyet tai DPHDCD)

9. Cb déng hoic nhém cb dong s& hitu hodc dai dién s¢ hiru tir 10% cb phan ciia Cong ty
trong thdi han lién tuc it nhit 6 thang truée d6 duogc quyén yéu ciu:

a. Triéu tip hop PHPCD bt thudng khi phat hién:

- Hoat dong tai chinh ctia Cong ty c¢6 d4u hiéu khong binh thuong.

- Hoat dong kinh doanh c6 d4u hiéu thua 15.

- Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGP c6 diu hieu tham nhung
hodc c6 hoat dong gay thiét hai loi ich cua Cong ty, vi pham nghlem trong quyen loi ctia ¢cO

dong, nghia vu cua ngudi quan 1y hoic ra quyét dinh vuot qua thim quyén cua ngudi dugc
giao.

- Nhiém k}‘/ ctia HDQT d3 kéo dai qué 06 thing ma chua biu HDQT mdi thay thé.

b. Cung cap thong tin vé két qua hoat dong kinh doanh va céc vAn d& c6 lién quan
dén quyén lgi cd dong, trir nhitng bi mat v& hoat dong kinh doanh.

c. Pugc xem va nhin ban sao hojc trich luc danh sich c6 dong cé quyén du hop
bHDCD.

d. Pugc & ctr tdi da 01 ( mét ) ngudi vio HDQT, BKS néu dat tiéu chudn quy dinh
tai cdc Pidu 30 va 38 Diéu 16 nay.

e. Yéu cdu BKS kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, didu hanh hoat
dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét.
10. Cb déng c6 thé uy quyén cho ngudi khic dai dién thay minh tham gia cdc ky hop
PHDCP véi nhitng diéu kién sau:

a. Chi dugc uy quyén timg 1an cho mdi ki hop PHDCD.

b. Phai iy quyén béng vin ban.

c. Ngudi duge uy quyén khong dugc g cir véi tu cdch chinh minh.
11. C4c quyén khic theo quy dinh ctia diéu 18 nay va céc quy dinh khac cta phap luat.

Piéul9: Nghia vu cb dong

1. Thanh todn du tién mua cd phan da dang ky mua trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ké
tir ngay Cong ty dugc cip gidy ching nhan ding ky kinh doanh. Chiu trach nhiém v céc
khoan n¢ va nghia vy tai sén khic ctia cong ty tuong tmg véi s6 vén di gép vao Cong ty.

Khéng dugc rit vén da gop bang cb phin phd thong ra khoéi edng ty dudi moi hinh thirc, trir
truong hop dugce cong ty hodc ngudi khic mua lai cb phan. Trudng hop c6 cb dong rit mot
phan hoic toan by von cb phan da gép trai v6i quy dinh tai khodn nay thi thanh vién Hoi
dong quén tri va nguoi dai dién theo phap luit cua Cong ty phai lién doi chiu trach nhiém
vé céc khoan ng va nghia vy i san khic cia Cong ty trong pham vi gié tri s6 c¢b phan da

P

rat.

2. Tuén tht Diu 1& va quy ché ndi bd ciia Cong ty.

3. Chap hanh cic nghi quyét ctia PHDPCD, HPQT.

4. Chju trch nhiém vé 56 15 cta Cong ty tuong g v&i sb cb phan minh s¢ hiru va chi chiu

trach nhiém vé nhitng khoan no cia Cong ty trong pham vi gié tri cta s§ c6 phin gép vén
vao Cong ty.
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5. C6 trach nhiém bao v€ tai san, 1o ich cua Cong ty; gilt bi mat vé& nghé nghiép hoat dong,
bi quyét vé cong nghé san xuét cta Cong ty.

6. Chiu trdch nhiém c4 nhéan khi nhin danh Cong ty duéi moi hinh thitc dé thyrc hién mot
trong c4c hinh thirc sau:

- Thuc hién hanh vi trdi phép luét.

- Tlen hanh kinh doanh va céc giao dich khic @ tu loi hoic phuc vu quyén va 101
ich ctia céc t6 chirc hay c4 nhan khac.

- Thanh todn c4c khoan ng chua dén han truéc nguy co c¢6 thé xay ra di véi Cong
ty.

Néu cb déng nio c6 hanh vi gdy thiét hai cho lgi ich ciia Cong ty thi phai chiu trach
nhiém bdi thudng thiét hai tvong tmg v6i hiu qua ma minh da giy ra.

7. Thuc hién céc nghia vy khic theo quy dinh cia diéu 18 nay va cta phép luat.

Piéu 20: Danh sach cb dong c6 quyén nhén cb tirc

1. Danh sich cb dong c6 quyén nhin co tirc duoc 14p trén co s& s6 ding ky cb déng cia
Cong ty. Danh sich co déng duoc quyén nhan cb tirc phai dugc l4p xong it nhét 15 ngay
truée thoi didm tra cb tic.

2. Trudng hop cb dong chuyén nhuong cb phan ctia minh trong thoi gian giita thoi diém két
thic 1ap danh sach co dong va thoi diém tra cd tirc thi ngudi chuyén nhuong 13 ngudi nhan
cd tuc tir cong ty.

3. Tra cb tirc: CH tirc tra cho mdi cb phan duoc xdc dinh cén cir vao s6 1¢i nhuan rong da
thuc h1en va khoan chi tra cb tirc dugc trich tir ngudn loi nhuan giit lai ciia Cong ty. Cong ty
chi tra b tirc cho cdc cd dong khi Cong ty da hoan thanh cic nghia vu thué va cic nghia vu
tai chinh khéc theo quy dinh ctia phdp ludt; trich 1ap céc quy clia Cong ty va bu dép 16 trude
d6 theo quy dinh ctia phap luét va diéu 18 nay.

o CHUONGI ;
TO CHUC, QUAN LY, PIEU HANH VA KIEM SOAT

Piéu 21: Co céu to chirc quan Iy Cong ty bao gom:
1. Pai hdi ddng cb dong
2. HOi déng quan tri
3. Tong gidm dbc va bd méy gitip viéc TGP
4. Ban kiém so4t.

MUC 1: DPAIHOI DPONG CO PONG

Diéu 22: Pai hi déng Cb dong (PHDCP)
1. bPHDCD gom tAt ca céc cb dong c6 quyen biéu quyet 12 co quan quyét dinh cao nhét ctia
Cong ty bao gom: PHDCD thudng nién va PHDCP bét thuong.

2. DHDCD thao luan va thdng qua c4c vin d& sau:
a. B4o cdo tai chinh hang ndm sau khi da duoc kiém todn;
b. Théng qua dinh huéng phit trién ctia Cong ty;
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c. Quyét dinh mirc cb tic dugc thanh toan hang nam cua timg loai ¢ phan phu hop
v6i Luat doanh nghiép va cac quyén gan lién vdi loai co phan d6 véi diéu kién la mirc co
tic nay khong cao hon mirc ma HPQT d¢€ nghi sau khi da tham khao ¥ kién ctia c6 doéng tai
bHDCD.

d. Quyét dinh sd luong thanh vién cia HDQT;

e. Bau, bai mién va thay thé thanh vién HPQT va BKS;

f. Thong qua téng sd tién thil lao ctia cdc thanh vién HPQT va béo cdo tién tha lao
cua HDQT;

g. B6 sung va sira d6i Piéu 1¢;

h. Quyét dinh loai ¢ phin va sé luong cb phin méi s& dugc phat hanh cho mdi loai
cb phén;

i. Quyét dinh sap nhap hodc chuyén dbi Céng ty;

k. Quyét dinh t6 chirc lai va gii thé (thanh 1) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

1. Kiém tra va xir ly céc vi pham ctia HDQT hodc BKS giy thiét hai cho Cong ty va
cic cb dong ciia Cong ty;

m. Quyét dinh: déu tu, giao dich b4n tai san Cong ty hoc bét ky chi nhanh nao hogc
giao dich mua do cong ty hodc cac chi nhanh thuc hién c6 gid tri tir 50% tr 1en tong gia tri
tai san ciia Cong ty va cdc chi nhanh ciia Cong ty tinh theo sO sach ké toan da duoc kiém
todn gan nhit;

n. Thoéng qua viéc cong ty mua hodc mua lai hon 10% s6 cb phan phd thong hoic
cb phin thudc bét ky loai ndo.

0. Céc vin dé khéc thudc thim quyén cia PHPCP theo quy dinh diéu 16 ndy va
cac quy dinh khac cua phép luat.

3. PHDCD thwong nién

a. PHDCD thuong nién hop mdi nim mot 14n do Cha tich HPQT triéu tap trong
Quy I cta nam tai chinh ké tiép tai mot dia diém do HPQT quy dinh tuy timg thoi diém.
Téi da khong dugc qué 06 thang.

b. PHDCD thuong nién c6 quyén quyét dinh nhitng vin dé thudc thAm quyén duoc
quy dinh tai Di€u 22 ctia ban Di€u 1€ nay.

4. PHDCP bit thuong
1. HDQT phai triéu tip PHDCD bét thuong trong cdc truong hop sau:

- HDQT xét thiy can thiét vi lgi ich ctia Cong ty.

- Viéc tri€u tép l1a cén thiét néu cdc kiém toan vién doc lap thdy ring cudc hop 1a
quan trong d thao lusn vé bio c4o kiém to4n hodc vé& tinh hinh tai chinh cua Cong ty va
HDQT ciing nhén thiy nhu viy.

- Bang can d6i ké todn hang ndm, cdc bdo cdo quy hodc nira ndm hogc bdo cdo kiém
todn cta ndm tai chinh cho thdy von Diéu 1€ da bi giam tir 10% tré 1én.

- Khi s6 thanh vién cta HDQT it hon mot nira s6 thanh vién quy dinh trong Diéu 1§;

- Theo yéu cdu cia moét cb dong hoic mét nhom cb dong quy dinh tai Piém 9 Piéu
18 ctia ban Diéu ié nay yéu cau triéu tap dai hoi bang mot van ban kién nghi néu 15 1y do va

muyc dich cudc hop, c6 chir ky cua cic cb dong li€n quan (van ban kién nghi c6 thé 1ap
thanh nhiéu ban dé c6 dii chit ky cuia tit ca cic cb dong c6 lién quan);

- Ban KS yéu ciu triéu tap cudc hop néu BKS c6 1y do tin tuéng ring céc thanh vién
HDQT hoédc Ban lanh dao Coéng ty vi pham nghi€m trong céc nghia vu cia ho theo Diéu 86
cua Ludt Doanh nghiép hodc HPQT hanh dong hodc c6 y dinh hanh ddng ngoai pham vi
quyén han ctia minh.
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- Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& nay.

2. Theo céc quy dinh tai myuc 4.1 néu trén, Hoi ddng quan trj phai triéu tp hop Pai hoi
ddng cb déng trong thoi han 30 ngay.

Trudng hop Hoi déng quan tri khong triéu tdp hop PHDPCDP nhu quy dinh thi Chu
tich HDQT va hodc céc thanh vién HDQT con lai phai chiu trach nhiém trudc phép luat va
phai bdi thudng thiét hai phat sinh d6i v6i Cong ty.

3. Truong hop HDQT khong triéu tap hop DPHDCD theo quy dinh néu trén, thi trong thoi
han ba muoi ngay tiép theo BKS thay thé HPQT triéu tdp hop PHDCD theo quy dinh cta
Lut va diéu 18 nay. Trong truong hop BKS khong tién hanh triéu tip hop PHDCD nhu quy
dinh thi Truéng BKS phai chiu trach nhiém trude phap ludt va phai bdi thuong thiét hai
phat sinh d6i voi Cong ty.

4. Truong hop BKS khong triéu tap hop PHPCD nhu quy dinh néu trén thi co dong hodc
nhém cb dong sé hiru tir 10% cb phiéu c6 quyén biéu quyét tré 1én c6 quyén thay thé
HDQT, BKS triéu tdp hop PHDCD theo quy dinh ctia Luét va diéu 16 nay;

5. Chi phi cho viéc triéu tap hop PHPCPD theo quy dinh tai Khoan 4 diéu nay s& dugc Cong
ty hoan tra.

Piéu 23: Piéu kién tién hanh hop Pai hdi ddng cb dong:

1. Cuéc hop PHPCP dugc tién hanh khi c6 sé cb dong tham du dai hoi dai dién cho it nht
51% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét trd 1én (ké ca sé ¢ phan duoc ty quyén) tham dur.

2. Truong hop cudc hop l4n thir nhat khong du diéu kién nhu trén, thi duoc triéu tap cudc
hop 14n thir hai trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dy dinh hop 14n thir nhét. bHDCD to
chirc 1an hai hop 1€ 1a khi c6 s6 ¢b dong tham du dai héi dai dién cho it nhit 33% s6 cb
phan c6 quyén biéu quyét tré 1én (k& ca s6 cb phin duoc Gy quyén tham du).

3. Trudng hop cudc hop triéu tap 14n thir hai khong da didu kién tién hanh theo quy dinh
néu trén thi dugc triéu tip cudc hop 14n thir 3 trong thdi han 20 ngly, ke tir ngay du dinh
hop 14n thir hai. Trong trudng hop nay, cudc hop cia PHPCD duogc tién “hanh khong phu
thudc vao s6 cb dong du hop va ty 18 56 cb phan c6 quyén biéu quyét ciia cb dong dur hop.

4. Chi c6 PHPCP méi c6 quyén thay dbi chuong trinh hop da dugc giri kém theo thong
bao moi hop.

Diéu 24: Thé thirc tién hanh hop PHPCD
1. Thong béo triu tap DPHDCD phai dugc giri béng vin ban theo phuong thirc dam bao cho

cic Cb dong c6 quyén du hop trude 10 (mudi) ngay ddi véi PHPCP thudng nién (hoic 07
(bay) ngay dbi voi PHDCD bét thuong)

2. Thong béo triéu tip PHDCD phai kém theo ban dy thao chuong trinh nghi sy va céc tai
liéu thao luan lién quan dén ndi dung cudc hop va dia didm hop dai hoi.

3. Nguoi tri€u tap DPHDCD phai:

a. Chét va lap danh séch cb  dong co6 quyén dir hop dura trén S6 ding ky cb dong ctia
Cong ty va phai lap xong cham nhét 30 (ba muoi) ngay trudc ngay khai mac hop PHDCD;

b. Cung cép théng tin va giai quyét cac khiéu nai lién quan dén danh sich cb dong;

c. Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop; chuan bi tai li¢u; x4c dinh thoi gian va dia
diém hop, glri gidy moi hop dén timg ¢ dong c6 quyén dy hop theo quy dinh ciia Didu 1&.

4. Ban td chirc c¢6 nhiém vu kiém tra x4c nhap tur ca‘ch cua Ch QOng‘ hodc nguoi dai dién
tham du dai hdi, 14p danh sach hién di€n (ghi s6 c¢6 phéan s hitu, cd phan hién di€n).
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5. PHDCD thuong nién do Chi tich HPQT lam Chu toa. Néu Chu tich HDQT Véng mat
hoéc tam thoi mét kha ning 1am viéc thi cc thanh Vlen con lai cia HPQT bau mét ngudi
trong s6 ho lam chil toa cudc hop.

a. DPHDCD bit thuong do ai tri€u tép thi nguoi d6 1am Chu toa.

b. Chu toa théng qua dai hoi bau ra Thu ky dai hoi va Ban kiém phiéu.
6. Bién ban PHPCD, Bién ban kiém phiéu phai dugc ghi vao s bién ban, c6 chit ky ctia
Chu toa, Thu ky va hai kiém phiéu vién va phai dugc thong qua trude khi bé mac. Cac trich
luc bi€n ban phai cé chit ky cia Chu tich HPQT hoac hai iy vién HDQT.

Piéu 25: Kién nghij vé néi dung hop PHDCD
1. Ngudi triéu tip DHPCD chuin bi chuong trinh va ndi dung dai hoi.
2.Cb dong hodc nhom cb dong nim giir tir 10% sb cb phén phd théng trd 1én c6 quyén kién
nghi céc van dé dua vao chuong trinh hop PHPCP. Kién ngh1 phai 1ap bing vin ban va
phai duoc giri den Cong ty cham nhat 12 03 (ba) ngay truéc ngay khai mac. Ban kién nghi
phéi ghi 16 tén c6 dong, s6 lugng timg loai c¢b phin, cic vin @& kién nghi dua vao chuong
trinh hop.
3. Nguoi triéu tip PHDCD chi ¢6 quyén tir chdi dé nghi néu tai Khoan 2 Piéu ndy néu xay
ra mot trong cac truong hop sau :

a. Kién nghi giri khong diing thoi han hoic khong c6 du thong tin, khong ding noi
dung.

b. Véan @& duoc kién nghj khong thudc thAm quyén quyét dinh cia PHDCP.
Nhitng trudng hop khac qui dinh trong Diéu 18 nay.

Piéu 26: Viéc iy quyén tham du PHDPCD
1. Cb dong c6 thé tly quyén bang van ban cho mdt ngudi khic dy hop PHDCD véi toan bé
s0 cO phan minh s& hitu.
2. Ngudi duge oy quyén dugc biéu quyét, bﬁu‘cﬁ tai PHDCD nhung khong dugc dé ct,
ng ctr voi tu cach ca nhan. Ngudi duoc iy quyén phai trinh cho Ban t6 chirc van ban dugce
uy quyén trude khi khai mac dai hdi méi dugce thuc hién cdc quyén han dugce Gy quyén.
3. Ngudi duge ity quyén khong nhét thiét phai 13 cb déng Cong ty.
4. Viéc iy quyén phai thuc hién bing vin ban (theo mAu) giri cho Ban t§ chirc chdm nhét 13
03 (ba) ngay trude ngay khai mac PHDCD.
5. Viéc tiy quyén chi duogc thuc hién timg 14n. Nguoi duge ty quyén khong duge ty quyén
cho nguoi thi ba.

~ Ngudi ty quyén c6 thé thu hdi s tly quyén bang cdch lap vén ban thong béo giri
thang cho HPQT cham nhat 1a 24 gi¢ trude gio khai mac.

Piéu 27: Thong qua céc quyét dinh cia PHDCP
1. PHDCD thong qua céc quyet dinh thudc thAm quyén bang hinh thirc biéu quyét tai Pai
hdi hodc lay ¥ ki€n baus van ban.
2. Nhimg vAn dé cn phai dugc théng qua bing hinh thirc bidu quyét tai cudc hop Pai hoi
dong c6 dong:

- Sira d6i, bd sung diéu 16 Cong ty;

- Théng qua dinh huéng phat trién Cong ty;

- Quyét dinh loai c6 phin va téng sé cb phin timg loai dwoc quyén chio bén;
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- Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soAt;
- Quyét dinh du tr hoic ban sb tai san c6 gid tri lon hon 50% téng gi4 tri tai san
dugc ghi trong b4o céo tai chinh gin nhit cia Cong ty;

- Théng qua bdo céo tai chinh hang ndm ctia Cong ty;
- T chiic lai, giai thé cong ty;
3. Quyét dinh ciia PHPCP duoc théng qua tai Pai hoi khi:

a. Pugc sb cb dong dai dién it nhit 65% téng sb phiéu biéu quyét cia tat ca cb dong
dur hop chép thuén.

b. Déi véi quyet dinh vé loai ¢b phin va s6 luong cb phan dugc quyen chao bén cta
timg loai; stra d6i, b6 sung Piéu 16 cong ty; td chuc lai, giai the cong ty; Pau tu hoic ban
hon 50% tong gid tri tai sdn dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat clia cong ty thi phai
duoc s6 cb dong dai dién it nhit 75% tdng sé phiéu bidu quyét cua tit ca cd dong du hop
chép thuan.

4. Truong hop théng qua quyét dinh cta DHDCD dudi h1nh thirc 14y ¥ kién bang vén ban,
thi quyet dinh cia PHDCD dugc thong qua néu duoc sb cd dong dai dién trén 75% téng sb
phleu biéu quyét chip thuin. Viée 14y ¥ kién bing vin ban dugc thyc hién theo quy dinh tai
diéu 105 — Luat doanh nghiép sb 68/2014.

5. Cac quyét dinh cia PHDCD dugc thong qua tai cudc hop PHDCD véi so cb dong truc
tiép va iy quyén tham du dai dién 100% tdng s6 cb phin c6 quyén bidu quyét 13 hop phap
va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tw va thi tyc tri€u tap, ndi dung chuong trinh hop va thé
thirc tién hanh hop khéng dugc thuc hién theo diing quy dinh.

Quyét dinh cia PHPCP phai dugc thong béo dén tht ca cac Cb dong c6 quyén du hop
DHDCD trong thoi han 15 (muoi 1dm) ngay tinh tir ngay quyet dinh duoc thong qua va c6 hiéu
Iuc thi hanh d6i véi tit ca cac cb dong, ké ca véi sb cb dong ving mit hay bat ddng ¥ kién.

Diéu 28: Yéu ciu huy bé quyét dinh cia PHDCD

Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Dai héi ddng cb
déng hodc bién ban kiém phiéu ldy y kién Pai hoi dong cbd dong, cic cO dong, thanh vién
HDQT, Téng Gidm dbc va Ban Kiém sodt c6 quyén yeu cau Toa an xem xét va huy bo
quyét dinh cia PHPCP trong céc trudng hop sau

1. Trinh ty va thu tuc triéu tip DPHDCD khong thuc hién ding quy dinh cia Phap luit va
Diéu 1& nay;

2. Trinh tu, thi tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh cia PHDCD vi pham quy dinh cta
Phap Iuat hoic Piéu 1& Cong ty.

MUC 2: HOI PONG QUAN TR]

Diéu 29: Hoi ddng quan trj
1. La co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty de quyét dinh, thyrc hién
c4c quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir nhitng vAn dé thudc thdm quyén cia PHDCD.

2. HDQT Cong ty c¢6 03 thanh vién do PHDCD bau hodc mién nhiém. Thanh vién tring cu
HDQT gom 03 g cir vién c6 s& phleu bau theo thir tur tir cao dén thap trong sO tmg cu
vién duoc bau tinh theo s6 cb phan cé quyen biéu quyet du Dai hoi ddng cb dong bang the
thirc bau don phiéu, theo d6 moi co dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét tuong ung voi téng so
cb phan 50 hfru nhan voi s6 thanh vién dugc biu cia Hoi dbng quén trj va cb dong c6 quyén
don hét tbng s6 phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot sb ung cu vién.
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Diéu 30: Tiéu chuin va Diéu kién la thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT phai c6 di céc tiéu chuin va didu kién sau day:

1. C6 @i ning luc hanh vi dan sy, khong thudc ddi tuong bi cAm quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cta phap luit.

2. Cb dong thé nhan sé hitu it nhit 2% tbng s6 cb phan hoic ngudi 6 trinh d§ chuyén mén,
kinh nghi€ém trong quan ly kinh doanh hogc trong nganh nghé kinh doanh chu yeu ctia Cong
ty, trong thoi gian 90 ngay ké tir ngay sau ngay DPHDCD.

Co dong 1a phap nhén hodc ngudi dai dién hop phép cho cb déng phap nhan sé hitu tir 10%
cb phan phd théng tro 1€n.

3. C6 trinh d6 hoc van tir dai hoc hodc tuongvduo*tllg tré 1én, c6 ning luc kinh doanh va tb
chirc quan ly doanh nghiép, cé kién thirc va hi€u biét phap luit.

4. C6 stic khoé, c6 pham chét dao dirc tbt, trung thuc, min cén vi loi ich cia Cong ty va cb
doéng Cong ty.

Piéu 31: Nhiém ky ciia HDQT

1. Nhiém ky cia HDQT 1a 5 nam.

2. Trong nhiém ky cia HDQT, PHPCD thuong nién va PHDCD bat thuong c6 thé bai
mién va bau bo sung thanh vién HDQT d€ ddm nhan cho dén hét nhiém ky.

3. Viéc thay thé hodc bd sung thanh vién HPQT phai theo nguyén tic ké thira, ddm bao
trong HDQT c4 it nhat 01 thanh vién cii.

Piéu 32: Quyén han va trach nhiém cia HDQT
1. Quyén han:
HDQT truc tiép ky quyét dinh va thong qua PHDCD céc vén dé sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phit trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
ndm cua Cong ty ;

~ b. Cac phuong an dau tu, mua bén tai san voi gid tri nho hon 50% gi trj tai san trén
sO k§: todn, cac du 4n dau tu giﬁa‘ hai ky Dai hoi, duyét du toan thi€t ké va quyet toan cac du
an dau tu ndi trén va cac du an dau tu da dugc PHDCD thong qua;

c. Quyét dinh chio ban Cé, phin méi trong pham vi s6 ¢cb phé}l c6 quyén chao bén
cua tirng loai; phat hanh trdi phi€éu va mdt so hinh thirc huy dong von theo quy dinh cda
phép luat;

~ d. Quyét dinh gid cho ban c6 phan va trdi phiéu cong ty; dinh gid ti sén gbp von
bang hién vét, vang, ngoai t¢;

e. Quyét dinh mua lai khong qué 10% s6 cb phin d4 ban cia timg loai; xem xét phé
duy¢t viéc chuyen nhuong cac cO phan

f. Quyét dinh giai phap phit trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

g. Quyét dinh co cdu tb chic va quy ché hoat dong cia Cong ty cb phén; quyét dinh
thanh 14p Chi nhanh, Vin phong dai dién va viéc gép von mua cb phan cta doanh nghiép
khéc; Phé duyét phuong 4n trang bi co s& vat chat k¥ thuat ;

h. Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cich chic TGD; phé TGD, Ké todn truéng
Cong ty nhung khong tréi phap ludt va hop dong lao dong da ky két v6i ho (néu c6); quyét
dinh mirc luong, tién thuong va céc loi ich khic gin lién véi céc chirc danh nay;

i. Quyét dinh v& quy c,he tuyén dung, quy ché quan 1y tai chinh, quy ché quan 1y va
phéan chia quy lwong, quy cheé quan 1y lao dong, quy che thi dua khen thuong, ky luét theo
dé nghi ctia TGD Coéng ty phu hop v6i quy dinh cia phdp luit, quyét dinh khen thudng, ky
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luat nhan sy thudc thim quyén quan Iy cia HPQT va quyét dinh mirc bdi thudong vat chat
khi nhén sy d6 gay thiét hai cho Coéng ty.

k. Phé duyét & TGP ky cac hop dong kinh té mua, ban, vay, cho vay, c6 gid tri trén
50% tdng gi4 tri tai san ghi trén sb k& todn Cong ty; phé duyét cic quyét dinh déu tu, giao
dich, mua, ban tai san cong ty, chi nhdnh ngoai cdc quy dinh tai muc 2.12; 2.13 cia diéu
22; Phé duyét viéc vay ng va thuc hién moi khoan thé chip, dam bao, bao 1anh va bdi th-
uong cua Cong ty.

1. Quyét dinh nguyén tic xay dung quy tién luong, quy tién thudng trén co s& dam
bao hai hoa loi ich Coéng ty va loi ich cia ngu&yi lao dong lam viéc cho Cong ty.

m. Dinh chi céc quyét dinh cta TGDb néu xét thiy cic quyét dinh d6 vi pham Diéu 16
Cbng ty, nghi quyét PHDCD, nghi quyét va cic quy dinh ctia HPQT hoic tréi phép luat.

n. Quyét dinh triéu tap, chuin bj ndi dung v td chirc PHPCP thudng nién va bt
thuong.

0. Mbt s6 quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

2. Trach nhiém:

a. Tiép nhan ban giao toan b lao dong, céc hé so tai liéu cia Cong ty va céc cong
viéc con lai clia Ban d6i méi va phét trién doanh nghiép;

b. Quan tri cong ty theo phdp luét, Diéu 1& Cong ty va quyet dinh cia PHDCD, chiu
trdch nhiém vé moi quyét dinh ctia minh theo phap luat va Diéu 18 Cong ty;

c. Chi dao kiém tra toan bo cdc hoat dong san xuét kinh doanh va hd tro cong tac
diéu hanh cia TGP va céc chirc danh do HDQT truc tlep quén ly;

d. Chuén bi chuong trinh, ndi dung ti liéu va t6 chitc PHDCD thuong nién hogc bét
thuong. Triéu tap hop PHDCD hodc thuc hién cic thi tuc héi y kién dé¢ PHDCD thong
qua, quyét dinh;

e. Khi c6 yéu ciu, HDQT c6 trach nhiém cung cip va cong bd céc thong tin, tai liéu
can thiét cho BKS, c4c cd déng va cdc co quan nhi nudc c6 thAm quyén theo luat dinh va
Piéu 16 Cong ty;

f. Xem xét vi uy quyén cho TGP khoi kién céc vu 4n c6 lién quan dén quyén lgi va
tai san ciia Cong ty;

g.Thuc hién viéc trich 18p cac quj thuc thdm quyén, chia cb tirc va céch thirc sir
dung quy theo quyét dinh cia PHPCD;

h. Trinh, kién nghi PHPCP moét sé van dé sau:

- Trinh PHDCD céc bdo cdo hoat dong ctia HDQT, két qua kinh doanh va quyét
todn tai chinh hang ndm ctia Cong ty; phuong 4n phan phdi lgi nhuén, chia cb tic va trich
1ap cac quy; phuong huong nhiém vu san xuét kinh doanh va dAu ty ndm tai chinh méi;

- Kién nghi viéc td chirc lai hodc giai thé Céng ty;

- K& hoach phét trién dai han, ké hoach huy dong vén cia Cong ty;

- Kién nghi ting, giam vén diéu 18, sira dbi, bd sung Diéu 16 Cong ty;

- Mitrc tra ¢6 tic; quyét dinh thoi han va thi tuc tra cb tirc hodc xir 1y 16 trong qud
trinh kinh doanh

Piéu 33: Hoat dong cia HPQT
1. HDQT lam viéc theo ché d6 tap thé
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2. HPQT hop dinh ky bét ctr ldc nao néu chu tich HPQT thdy cén thiét, nhung it nhat 3
thang phai hop mot 1an. Trong trudng hop dic biét khoang thoi gian gitta 2 ky hop cling
khéng dugc qué 6 thing.

3. HPQT hop bét thuong:

a. Chu tich HDQT c6 thé triéu tap hop phién bat thuong khi can thiét hoic theo yéu
céu ctia 2/3 tong sb thanh vién HDQT, yéu ciu ctia TGD hoic cua it nhét 5 ngudi quan ly tur
cap trudng phong hoic tuong duong ctia Cong ty trd 1én, ctia Truéng BKS hoic it nhit 2/3
s0 thanh vién BKS. Chu tich HDQT phai tri€u tdp hop HPQT ma khong duoc c6 bat ky su
tri hodn bat hop 1y nao khi mét trong sé cic thanh vién n6i trén dé nghi triéu tap hop bang
mdt vin ban trinh by myc dich cudc hop va cic van dé cin ban;

b. Cudc hop bat thuong cua HDQT phéi  dugc tién hanh trong vong 15 ngay lam

viéc sau khi c6 dé xuét hop. Neu Chu tich khéng chép nhén tridu tip cudc hop thi Chu tich
HPQT phai chiu trich nhiém vé nhing thiét hai x4y ra dbi v6i Cong ty, ngudi d& nghi c6
quyén thay thé HPQT triéu tap hop HDQT
4. Cudc hop ctia HDQT chi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 tdng s6 thanh vién HDQT tré
1én tham du.
5. Cac cudc hop HPQT duoc tién hanh trén co s& thong bao moi hop bing vin ban va cdc
tai liéu kém theo cho cdc thanh vién HDQT, Ban kiém so4t va Tong gidm ddc. Cac tai lidu
duogc gilri trude 07 ngdy trude ngdy du kién hop cho thanh vién HPQT, thanh vién BKS va
TGD 1a nhu nhau. Thong bio phai duge giri néu 15: dia diém, thoi gian, ndi dung chuong
trinh hop kém theo nhitng tai liéu can thiét vé nhitng vn dé s& dugc ban bac, biéu quyét tai
cudc hop.

Tuy theo ndi dung, tinh chit cia bu61 hop, HPQT c6 thé moi céc nha dau tu 16n ctia Cong
ty hodc cac chuyén gia, cic nha tu van trong va ngodi nudc tham dy mot phan bubi hop cua
HDQT nhung khong dugc quyén biéu quyét.

6. Thong qua quyét dinh ciia HPQT.

a. HPQT c6 quyén thong qua céc quyét dinh bing hinh thtc biéu quyét truc tiép tai
phién hop hoic bing vin ban 14y ¥ kién c6 chir k¥ ciia cac thanh vién HDQT, trir quy dinh
tai diém 5.2 khoan nay;

b. Mét thanh vién HDQT s& khong dugc biéu quyét vé cic hop dong, giao dich hosc
mét van dé ndo d6 ma thanh vién d6 hoic bét cir ngudi c6 lién quan nio cia thanh vién dé
12 mét bén ciia hop déng hoic c6 loi ich mau thudn véi lgi ich cua C6ng ty;

c. Quyet dinh ciia HDQT dugc thong qua theo nguyén tic da s thanh vién du hop
(hoic hoéi ¥ kién bang vin ban) dong y. Néu phiéu tan thanh hoc phan di ngang nhau. Chu
tich s& 12 ngudi c6 14 phiéu quyét dinh;

d. Trudng hop thanh vién HPQT véng mit c6 thé bidu quyét vé nghi quyét HDQT
bang hinh thirc bé phiéu bang vin ban. Nhimg phiéu bing vin ban nay phai dugc chuyén
dén Chu tich, hoic mot thanh vién HPQT du hop trudce thoi gian du kién hop 12 2 gio.

7. Moi nghi quyét, quyét dinh ciia cia HDQT trong céc phién hop déu phai dugc ghi day di
vao s bién ban va bién ban phai dugc thong qua moi thanh vién tham dy véi day du chir
ky. Truong hop nghl quyét bang thu tin pha1 dugc ky béi tht ca cdc thanh vién c6 quyén
biéu quyét tai cude hop HDQT. Bién ban phai dJGC thong qua trudc khi bé mac cudc hop.
Chu toa, thu ky phai lién déi chiu trach nhi€ém vé tinh chinh x4c va trung thuc cia bién ban
hop HDQT.

8. Vén dé loi ich: Mdt thanh vién HDQT duoc hudng truc tiép hodc gidn t1ep dugc huong
loi ich tir mét hop ddng hoic giao dich da duoc ky két hoic dang du kién s& ky Kkét voi
Cong ty, yéu cau phai néu 16 ndi dung ctia quyén loi d6 trong cudc hop HPQT gin nhét dé
xem xét vé van dé ky két hop dong hoic giao dich nay.
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9.Thubng truc HDQT g@)m Chu tich va mét uy vién thuong truc HPQT c¢6 nhiém vu giai
quyét cong viéc hang ngay cia HDQT.

Piéu 34: Nhiém vu va quyén han ciia cdc thanh vién HDQT
1. Chi tich HPQT

a. Thay mit HDQT ky c4c vin ban nghi quyét cia HPQT

b. Chu tich HDQT do HPQT bAu va bai mién theo da s6 phiéu trong s6 cdc thanh
vién HDQT theo thé thirc truc tiép va bo phicu kin. Moi thanh vién HPQT c6 mét phicu
bi€u quyét;

¢. Chu tich HPQT c6 thé kiém chtrc danh TGP Cong ty nhung khong kiém céc chirc
danh thudc tham quyén bo nhi€ém cua TGD;

d. Chu tich HPQT chi dinh mét uy vién thuong truc HPQT trong s§ céc uy vién
HDQT;

e. Khi ving mit Cha tich HDQT uy quyén bang vin ban cho uy vién thuong truc
hodc thanh vién HDQT thay mit minh dadm trach thuc hién cic quyén va nhiém vu ctia Chu
tich HDQT.

f. Chit tich HDQT c6 trach nhiém vi quyén han sau:

- Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia HPQT. Phén coéng cdc thanh vién
HDQT thuc hién viéc ki€ém tra, gidm sat hoat dong ciia Cong ty;
- Tri€u tap céc phién hop HDQT;
i - Chuén biﬁ chucrn,g trinh,,n(f)i‘dung, ca’lq tai liét} phuc vu cudc hop. Chu toa cudec hop
de thao luén va bi€u quyét cac van dé thudc tham quyén HPQT;
. - Chu tri viéc thong qua nghj quyét cia HPQT theo quy dinh tai muc 5 Piéu 33 ban
Diéu 1€ nay;

- Theo dbi qué trinh t6 chirc thyc hién céc nghi quyét cia HDQT;

- Chu toa cudc hop PHPCD;

- Thyc hién uy quyén va chiu trich nhiém vé uy quyén cta minh;

- Thyc hién ding Diéu 1& Cong ty, nghi quyét PHDCD, nghi quyét va quyét dinh cta
HDQT.

- Trén co s6 cac nghi quyét cia HPQT, Chu tich HPQT ra cdc quyét dinh cia
HDQT va t6 chirc thuc hién. Chu tich HDQT chiju trdch nhi¢ém c4 nhén truéc HDQT, truée
DHDCD va trude phap ludt vé nhitng hanh vi ctia minh;

- Chu tich HPQT tryc tiép quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat
TGD, céc Ph6 TGD, K¢ toan trudng Cong ty theo nghi quyét HPQT.

_ Uy quyén cho TGP ky céc hop dong kinh t& c6 gid tri tir 40% dén 50% tdng gi tri
tai san ghi trén s ké toan Cong ty theo nghi quyét ctia HDQT; céc hop dbng mua, ban, vay,
cho vay c6 gia tri tir trén 50% tOng gia tri tai san ghi trén s6 }(é tgén Cong ty do bPHDCD
chap thuan; phé duyét vi€éc vay ng va thyc hién moi khoan the chap, ddm bao, bdo lanh va
boi thudng ciia Cong ty.

2. Thanh vién HPQT cé trach nhiém va quyén han sau:

a. Thuc hién‘ cac nhiém vu da dugc Chu tich HPQT phén cong. Thanh vién HPQT
khong dugc uy quyen cho ngudi khac;

b. Péng gép xay dung phuong huéng phit trién, hoat déng kinh doanh ctia Cong ty
trong timg thoi ky;
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c¢. Puoc quyen yéu cau Can bd quéan Iy trong Céng ty cung chp ddy ¢t moi tai lidu c6
lién quan dén két qua hoat dong kinh doanh cia Cong ty dé thuc hién trach nhiém cta
minh;

d. Tham du c4c phién hop ciia HPQT, thao ludn va biéu quyét cdc van dé thudc ndi
dung phién hop;

e. Thyc hién ding Didu 1é Cong ty, nghi quyét PHPCD, nghi quyét va quyét dinh
cua HDQT;

f. Chiu trach nhiém cad nhin truéc PHDCD, truéc HPQT va trude phap luit vé
nhitng hanh vi ciia minh;

h. Thanh vién HDQT c6 thé dam nhiém céc chirc vu quan 1y khéac ctia Cong ty, trir
thanh vién Ban ki€m soat.

Piéu 35: Quyén loi ciia thanh viéen HPQT

1. Cha tich HDPQT, céc thanh vién HPQT huéng thii lao do PHPCP quyét dinh theo d&
nghi cia Chu tich HDQT.

2. Moi chi phi hoat dong ctia HDQT dugc tinh vao chi phi quan 1y ctiia Cong ty.

3. Téng chi phi hoat déng hang nim ctia HPQT do PHPCP quyét dinh.

Piéu 36: Bii mién, mién nhiém va bd sung thanh vién HPQT
1. Thanh vién HDQT bi mién nhiém trong cic trudng hop:

- Khéng c6 di céc diéu kién theo quy dinh ctia diéu 30 Pidu 16 niy va céc quy dinh
khéc ctia phép luat

- Bi mét hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su .

- C6 don xin tir churec.

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su.

- C6 d6ng phap nhan mét tir cach phdp nhan.

- Khoéng tham gia céc hoat dong ciia HPQT lién tyc trong thoi gian 06 thang (trir
trudong hop bat kha khang).

- Khong tham gia 03 ky hop HPQT li€n tuc ma khong c¢6 1y do chinh déng, dugc chu
tich HDQT chap thuan

- Do Cong ty bi giai thé.

- Ngoai céc truong hop néu trén, thanh vién HDQT c6 thé bj bdi miém bat cir Iic nao
theo Nghi quyét cua Dai hoi dong co6 dong.
2. Chu tich HDQT hodc thanh vién HDQT yéu cAu duoc tir chirc ciing nhu viéc thay dbi

nguoi dai dién c6 dong phép nhan tham gia HDQT déu phai ¢ don giri thuong tryc HDQT,
HDQT hop xem xét quyét dinh.

3. Truong hop Chu tich HDQT duong nhiém mét tu c4ch thanh vién HDQT thi HPQT hop
khan cdp vA cir ngudi thay thé dam nhiém cong viéc ctia Chiu tich cho dén PHPCP gin
nhét.

4. Trudng hop khuyét dén 02 thanh vién HPQT thi HPQT phai triéu tip PHPCP bt
thuong dé bau bd sung .

5. Trong céc truong hop khéc, tai dai hoi gin nhat PHDCD biu thanh vién méi thay thé
thanh vién HDQT da bi bai mién, mién nhiém.
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MUC 3: BAN KIEM SOAT

Diéu 37: Ban kiém soat
BKS Céng ty gbm c6 2 thanh vién do PHPCP bau va bai mién. BKS hoat dong doc 1ap véi
HPQT

Diéu 38: Tiéu chuin lva chon thanh vién BKS, Truwéng BKS.
1. Thanh vién BKS Cbng ty phai c6 cdc diéu kién sau:

a. Tlr 21 tudi tr& 1én, c6 nang luc hanh vi dan sy ddy du va khong thudc dbi tuong bi
cAm quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép.

b. Khéng nhit thiét phai 13 cb dong hoic ngudi lao dong ciia Cong ty, c6 trinh do
hoc van tr dai hoc tré 1én, c6 ning luc chuyén mon, k¥ thuit va cong tic quan 1y, kinh
doanh, c6 stic khoé, c6 phdm chét dao dirc t6t, trung thuc, liém khiét, hiéu biét phép luit.
Trong sb cac thanh vién BKS phai c¢6 it nhit mot thanh vién c6 trinh d6 dai hoc vé& Tai
chinh ké todn hogc 12 kiém toén vién.

c. Thanh vién BKS khéng dugc 1a thinh vién HDQT, TGP, K& to4n trudéng Cong ty,
hodc ngudi ¢f lién quan véi céc chirc danh trén.

d. Thanh vién BKS khéng dugc 1a nhimg ngudi dang bi truy ciru trédch nhi¢m hinh sy
hodc dang phai chip hanh phat ti hodc bj toa 4n tuéc quydn hanh nghe vi pham céc t0i
bu6n 14u, 1am hang gia, budn ban hang gia, kinh doanh trai phép, trén thué, lira dbi khich
hang va cac t1 khac theo qui dinh cta phap luét va bi ky luit tir hinh thitc canh céo tré 1én.
2. BKS bau mot trong sd céc thanh vién BKS lam Truong BKS. Truéng BKS khong nhét
thiét phai 1a cb dong hodc ngudi lao dong cua Cong ty, khong dugc kiém nhiém bét cir chirc
danh ndo thudc quyén bd nhiém ciia HDQT.

Piéu 39: Nhiém ky ciia BKS
1. Nhiém ky ctia BKS cung nhiém ky v6i HPQT va c6 thé duoc kéo dai thém khong qui 90
ngay @ gidi quyét céc cong viéc tdn dong ciia nhiém ky HPQT khod trude d6.

2. Trong nhiém ky ctia BKS néu khuyet kiém so4t vién thi bHDCD gén nhét phai bau kiém
soat vién mdi thay thé theo thé thirc bau don phiéu, theo do s6 cb dong c6 tong s6 phiéu
bidu quyét tuong tmg voi tong s6 cb phan s6 hiru nhan véi s6 thanh vién dugc bau ciia Ban
kiém so4t va cb dong c6 quyén don hét tong s6 phiéu bau ctia minh cho mét hojic mot sb
ung cu vién.

Truong hop khuyét Truong BKS thi cic thanh vién con lai bau mot ngudi trong s6
ho tam thay thé Truéng BKS.

Piéu 40: Quyén han va nhiém vu ciia BKS.

1. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va d¢ tin ciy cia thong tin, bdo céo kinh
té tai chinh, bdo c4o quan tri, tinh hinh hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc cong tic ké
todn, théng ké va Iap béo c4o tai chinh trudc khi trinh DHDCD.

2. Tham dinh béo cdo tai chinh, béo cdo kinh doanh hang nim ctia Cong ty, klem tra sur tuén
thti cdc nguyén tic hoat déng, quan 1y kinh doanh cta Cong ty, cac nghi quyét, quyét dinh
cia PHDCD va HDQT, su tun thu phap luit va cic ché d6 chinh sich cia Nha nudc.
Kiém tra céc vAn d& trong cic truong hop khi:

- Céc thanh vién BKS xét thy cén thiét;
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- C6 quyét dinh DHDCD;

- Yéu ciu cia HDQT; )

- Yéu cau ctia cb déng ho3c nhém ¢ déng quy dinh tai Diém 9 Piéu 18 Piéu 1é nay
3. Phét hién nhiing so ho, yéu kém trong quan 1y, bao v¢ tai san Cong ty, dé xuét cdc giai
phap nhim cai tién, hoan thién hé thdng quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong
ty.
4. Kiém tra, x4c nh4n va d4nh gid tfinh phit hop, hiéu lyc va hiéu qua hé théng kiém soét noi
b@ cua Cong ty.
5. Thong béo dinh ky tinh hinh két qué kiém sodt cho HDQT. Tham khao ¥ kién HDQT
trudce khi trinh bao cédo, ket ludn va kién nghi 1én PHPCD.
6. Bdo cdo v6i DHDCPD vé nhitng su kién tai chinh bit thuong, nhimg vu khuyét diém
trong quan 1y tai chinh cia HDQT va TGD theo 1ap truong doc ldp clia minh. Chiu trdch
nhiém céd nhan vé nhitng danh gia va két luan cua minh.
Trong trudng hop thanh vién BKS biét c6 sai pham trong t8 chirc v hoat gicf)ng cua Cong ty
ma khong bdo truéc DPHDCD thi phai chiu trach nhi€ém trudce phdp luét vé trach nhiém cua
minh.
7. Kién nghi bién phap bd sung, sira dbi, cai tién co ciu td chic quan 1§, diéu hanh hoat
dong kinh doanh cia Cong ty.
8. Pugc quyén yéu cdu cic Phong, Ban nghiép vu va cdc don vi truc thuéc Cong ty cung
cap so li€u, tai liéu va thuyet minh cic hoat dong kinh doanh cia Cong ty
9. Tham dy céc cudc hop HDQT, phét bidu y k1en va c6 nhimg kién nghi nhung khong
tham gia biéu quyét. Néu c6 ¥ kién khic véi quyét dinh cta HDQT thi dugc quyén yéu cau
ghi y kién ctia minh vao bién ban cudc hop va duoc truc tiép bdo cdo truéc PHPCPD gin
nhét.
10. Truong BKS c6 quyén yéu cAu HDQT hop phién bét thuong hofic yéu ciu HPQT triéu
tap DPHDCD bat thuong theo quy dinh tai di€m 1.2 Di€u 24 Diéu 1€ nay.
11. Truéng BKS c¢6 trach nhi€ém phan cong thanh vién BKS phu trach tirng linh vyc cong
viéc.
12. Xem xét sb ké todn va cdc tai 11eu khic ctuia Cong ty, cac cong viéc quan 1§, diéu hanh
cua Cong ty bét ctr kh1 nio xét thiy can thiét hoac theo quyét dmh cua PHDCD hodc theo
yéu ciu ctia nhém cb dong s hiru trén 10% cb phiéu c6 quyén biéu quyét. Viéc xem xét
nay khong dugc lam anh hudng hay can trd hoat d6ng binh thuong ciia HPQT ciing nhu
hoat dong kinh doanh binh thuong cia Cong ty.
13. Kién nghi HDQT hoic PHDCD céc bién phap stra d6i, bd sung, cai tién co chu tb chirc
quan ly, di€u hanh hoat dong kinh doanh cta Cong ty.
14. BKS c6 quyén str dung tu van doc lap dé thuc hién céc nghiép vu dugc giao.
15. Thanh vién ciia BKS khéng dugc phép tiét 16 bi mat ctia Cong ty.

Diéu 41: Tir chikc, tir nhiém va mién nhiém thanh vién BKS
1. Truéng BKS hoic thanh vién BKS yéu cu tir chirc, tir nhiém déu phai 1am don théng
qua BKS @& BKS xem xét va quyét dinh. Sau khi BKS c6 quyét dinh chinh thirc vé viée tir
churc, tir nhiém thi BKS thong bdo bang van ban cho HPQT biét dé xr 1y.
2. Thanh vién BKS bi mién nhiém khi xay ra c4c truong hop sau:

- Khéng du tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién BKS theo quy dinh tai diéu 151 —

Luat doanh nghiép 2014.
ﬂ N
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- Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong thoi gian 06 thang lién tuc (trix
truong hop bat kha khang)

- C6 don xin tir chirc.

- Mét quyén cong déan, mét nang luc hanh vi dan su.

- Pang bi truy ctru trach nhi€m hinh su.

- La dai dién va tring cir do phiéu bau ctia cb déng phép nhan mét tu cich phap
nhan.

- Mt tur c4ch dai dién cho cb dong phap nhan.

- Cong ty bi giai thé trudc thoi han theo quy dinh ciia Toa 4n.
3. Truong hop khuyét chirc danh Truéng BKS thi thanh vién BKS con lai cir nguoi thay
the.
4. Truong hop khuyét thanh vién BKS c6 nghiép vu vé tai chinh ké todn, HDQT phai phéi
hop véi céc thanh vién con lai cua BKS clr nguoi tam thoi thay the cho dén khi triéu tdp
DHDCD dé bau bd sung.

Diéu 42: Quyén lgi ciia thanh vién BKS

1. Trudng BKS, céc thanh vién BKS hudng thii lao do PHPCP quyét dinh theo dé nghj cta
HDQT. ‘

2. Moi chi phi hoat ddng ctia BKS dugc hach toan vao chi phi quan 1y Cong ty.

3. BKS dugc quyén sir dung nhan vién va phuong tién 1am vi€c cua Cong ty hodc HDQT d’é
1ap céc bao céo cua HDQT va Coéng ty d€ bdo cdo truc DPHPCD thuong nién va bat
thuong.

MUC 4:
TONG GIAM POC CONG TY VA BO MAY GIUP VIEC TGP

Piéu 43: Tong giam déc

1. Téng giam dc (TGP) 1a ngudi dai dién theo phép ludt ciia Cong ty.

2. TGP la nguoi diéu hanh moi hoat déng kinh doanh ctia Céng ty. TGD do HDQT b
nhi€ém va mi€n nhi€m.

3. TGb ‘chiu trdch nhi€ém truéc HPQT, truéc PHDCD va trudce phap luét vé viéc thuc hién
cac quyen va nhi€ém vu dugc giao.

4. Tién luong va thuéng ctia TGP do HPQT quyét dinh.

Diéu 44: Tiéu chuin lwa chon TGP.

TGP Céong ty phii cé di cdc diéu kién sau ddy:

1. C6 du ning lyc hanh vi din su va khong thudc dbi turgng bj cAm quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh tai Luit doanh nghiép.

2. Trinh d6 chuyén mon t4i thiéu phai 13 k§ su nganh ky thuét - cong ngh¢, cir nhan kinh té
c6 trén 5 ndm kinh nghi€ém da tham gia hodc truc ti€p to chirc, quan 1y, di€u hanh tai Cong
ty hodc tai cic Cong ty c6 quy mo tuong tu Cong ty; c6 nang lyc quan tri kinh doanh, hi€u
bi€t phép luat.
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3. C6 stic khoé, pham chét dao dirc tot, trung thyc, liém khiét, c6 tinh ky ludt trong nhiém
vu dugc giao, c¢6 kha ning doan két nbi bo.

4. Khéng duge dong thoi 1a Gidm dbc hodc TGD trong cac doanh nghi¢p khac hodc kiém
nhiém bat ctr mdt chirc vu didu hanh nao tai cic td chirc kinh té khéc.

Piéu 45: Quyén han va trach nhiém cia TGD.
1. Tuan thu phap luat, chip hanh c4c quy dinh ctia Nha nudc, cic nghi quyét cia PHDPCD,
nghi quyét va quyét dinh cia HDQT.

2. Quyet dinh cac vAn dé lién quan dén céng viéc kinh doanh hang ngay cuia Céng ty ma
khong can c6 quyét dinh cia HDQT.

3. T chire thyc hién va chiu trach nhiém vé moi hoat dong kinh doanh cuia Cong ty theo
nghi quyét cia PHPCD, Diéu 18 Cong ty, nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT va tuén thu
phap luat. Quan 1y va str dung vén theo muyc tiéu, phuong 4n kinh doanh da dugc PHDCD
thdng qua vd HDQT phé duyét. Str dung v6n c6 hiéu qua, bao toan va phat trién vén Cong
ty.

4. Kién nghi, tir ch01 thyc hién nhimg quyét dinh cta Chu tich HDQT hay cac yéu ciu ctia
thanh vien HDQT neu xét thay cac kién nghi, quyét dinh 4y trai phap luat, trai Diéu 18 Cong
ty v trai nghi quyét PHPCPD; ddng thoi c6 trach nhiém bio ngay cho Truéng BKS dé xur
ly.

5. Chiu trach nhiém c4 nhan tru6c HDQT, PHPCP va phép luit vé nhing sai pham giy tdn
that cho Cong ty.

6. Xay dyng va trinh HDQT ké hoach kinh doanh hang ndm va myc tiéu phat trién Cong ty
cho giai doan tir 3 dén 5 nim tiép theo.

7. Xay dung d 4n co cdu t chirc va cdc quy ché hoat déng ctia Cong ty (quy ché quan ly
tai chinh, quy che quan ly lao dong, quy ché khodn, quan 1y phan chia quf tién luong...)
trinh HPQT quyét dinh dé t6 chirc thyc hién.

8. Dinh ky hang quy, hang nim bio cdo HPQT vé tinh hinh hoat dong va két qua SXKD
ctia Cong ty. Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo thuong xuyén véi Chu tich HPQT, &
nghi triéu tap hop HDQT dé giai quyét nhimg vén dé phit sinh vuot thAm quyén ctia TGD.
0. Quyet dinh gid mua, gid ban nguyén liéu, san phdm hang ho4, dich vu hang ho4... thudc
thAm quyén cia TGP hoic uy quyén ciia HDQT.

10. Quyét dinh cac bién phép tuyén truyén quang c4o tiép thi, cic bién phap khuyén khich
mé rong san xuét kinh doanh theo chi dao cua HDQT

11. Ky két cdc hop dong kinh té thudc thim quyén ctia TGP theo ludt dinh, trir céc hop
dong theo quy dinh tai diéu 22 ( muc 2.12, 2.13 ) va diéu 32 ( muc 1.9 )

12. Tuyén dung, thué muén va b tri sir dung lao dong thuc thim quyén theo quy dinh ctia
phép luit; khen thudng, ky luat hodc cho thdi viée doi voi ngudi lao dong theo quy dinh cia
B¢ luét lao dong

13. Puoc quyét dinh cic bién phép vuot tham quyen ciia minh trong nhing truong hop
khan cp nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy c¢6 va chju trach nhiém vé céc quyét dinh nay,
ddng thoi bio cdo ngay cho HPQT.

14. D& xudt d¢ HDQT quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky Iuét céc chirc
danh Phé TGD, K¢ toan truong Cong ty;

15. Tryc tiép ky quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky ludt céc chirc danh:
Trudng, Phé cdc Phong Ban; cac chic danh Giam doc, Phé Gidm d6c va Phy trach ké toan
cac don vi truc thudc.
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16. Truc tiép ky két c4c hop ddng lao dong va bd tri nhén su thich hop vao bd méy quan 1y
Cong ty.

17. Lara chon cé4c hinh thirc tra luong, tién thuong tththO’p theo ning suét va chat lwong
lao dong, céc bién phdap kich thich vat chit va déng vién tinh thin, viéc ndng cao ning suét,
ning cao chit lwong san phim, dich vu do Céng ty thuc hién.

18. Duy tri ning cao chinh sich v muc tiéu chét lugng cia Cong ty, gido duc moi thanh
vién Cong ty thuc hién chinh sich dam bao chét lwong va cam két ctia Cong ty v6i khach

BN

hang.

Chiu trach nhiém truéc khach hang, truéc HDQT vé san phdm ciia Cong ty ban giao cho
khach hang.

19. Kién nghi phuong 4n tra cb tirc hodc xir Iy 16 trong kinh doanh.

20. Tuén tht phép ludt, chip hanh céc quy dinh cia Nha nuéc, cac nghi quyét cia PHPCD,
nghi quyét va quyét dinh cia HDPQT.

21. Tham dy cdc cudc hop HPQT, phit biéu ¥ kién va c6 nhimg kién nghj nhung khong
tham gia bi€u quyét véi tu cach 1a TGD

Diéu 46: Uy quyén - uy nhi¢m.

1. TGD Cong ty c6 quyén uy nhiém cho cic Phé TGD hodc ngudi khac trong Cong ty thay
mét minh giai quyét mot sb cong viéc ctia Cong ty va chiu tridch nhiém trude phap luét vé
vi€c uy quyén, uy nhiém cua minh.

2. Nguoi dugec TGD uy quyen, uy nhi€m chiu trach nhi€m truéc TGP va trudc phap luét
nhing cong viéc minh lam.

3. Moi su uy quyén, uy nhiém c6 lién quan t6i con ddu Cong ty déu phai thuc hién bing vin
ban.

Diéu 47: Tir nhiém va mién nhiém.
1 Khi TGP yéu ciu dugc tir nhiém phai c6 don guri HDQT. Trong thoi han 60 ngay ké tir
ngay nhén dugc don, HDQT xem xét va quyét dinh.
2. TGP bi mién nhiém khi xay ra c4c trudmg hop sau:

- M4t quyén cong déan, mét tr.

- Pang bi truy ctru trdch nhi€ém hinh sy

- Khong hoan thanh nhiém vu

- Tu chuec.

- Cong ty bi giai thé truée thoi han theo quy dinh ciia Toa 4n.
3. Truong hop TGD bi’miém nhiém, HDQ"I: tam cur nguoi thay thé trong thdi han tdi da 1a
30 ngay, HPQT phai ti€n hanh cic tha tuc d€ bd nhiém TGP méi

Piéu 48: Bo may gitp viéc TGD.

1. Phé TGP 1a ngusi gitip TGP Cong ty diéu hanh mét hofic mét s6 nhiém vy theo sy phan
cdng cuia TGD, chiu trdch nhi€m trudc TGP va trude phap luat vé nhi€ém vu

dugc giao.

Phé TGP do HPQT bb nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luit theo dé nghi ctia TGP.

2. K& to4n trudng giip TGP chi dao, thuc hién thdng nhét cong tic ké toan, théng ké cia
Cong ty theo quy dinh ctia phép luat.
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Ké toan truong do HPQT bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luét theo dé nghi cua
TGD.

3. Céc Truéng Phong, Ban chuyén mén nghiép vu cta Cong ty c6 chirc ning tham muu
gitip viéc TGD trong quén 1y, diéu hanh céng viéc.

Truéng Phong, Ban chuyén mén nghiép vu Céng ty do TGP bd nhiém, mién nhiém, khen
thudng, ky luét.

4. Gidgm ddc cdc Trung tim, do TGP truc tiép bd nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat;
c6 nhiém vu diéu hanh moi hoat dong cia don vi minh theo quy ché quan 1y tai chinh cta
Cong ty quy dinh, theo Diéu 18 Cong ty va quy dinh ctia phap luat.

Dicéu 49: Nghia vu ciia ngudi quén 1y Cong ty
Nhitng ngudi quan 1y trong pham vi trach nhiém va quyén han ctia minh c6 cdc nghia vu
sau day :
1. Thuc hién cac quyén Vfl, nhiém vu dugc giao mot cach trung thuc, cé tinh than tréc}}
nhiém, gin bd, quan tdm doi v4i moi hoat dong ctia Cong ty vi loi ich ctia Cong ty va co
dong cua Cong ty.
2. Khéng duoc loi dung chirc vy dé huéng nhﬁ‘n'g loi ich c4 nhan v& tai chinh hodc c6 héml‘l
dong 1am thiét hai loi ich ciia Cong ty hodc chi€ém doat cic co hoi kinh doanh di thudc vé
Cong ty.
3. Khong duoc hanh dong vuot qué cic quyén han quy dinh trong ban Diéu 18 nay.
4. Khong duoc tiét 16 bi mat cta Cong ty, trir truong hop dugc HDQT chép thuan hay khi
c6 yéu ciu ciia co quan nha nuéc c6 thim quyén.
5. Khi Cong ty khong thanh to4n di cdc khoan no va cc nghia vu tai san khac dén han phai
tra thi:

a. Phai thong béo tinh hinh tai chinh ctia Cong ty cho tit ca chii ng biét.

b. Khong dugc tang tién Ivong, khéng dugc tra tién thuéng cho cong nhan vién cua
Cong ty, ke ca cho nguoi quan 1y.
6. Phai chiu trach nhiém 0{1 nhan vé thiét h‘ai x4y ra dbi vé6i chi ng do khong thyuc hién
nghia vu quy dinh tai cic di€ém 1 va 2 ciia Bi€u nay.
7. Kién nghi bién phép khéc phuc khé khin v& tai chinh ctia Cong ty.
Cic nghia vu khac do phap luat va diéu 16 Cong ty qui dinh.

Piéu 50: Cac hop ddng diic biét

1. Cac hop dong dic biét 1 cic hop dong kinh té, dan su va cdc giao dich ciia Cong ty duoc
ky véi cac d6i tuong sau day phai duoc HDQT chép thuan:

1.1. Nhitng thanh vién HDQT, thanh vién BKS va TGD, Ph6 TGD, Ké to4n truong Cong
ty.

1.2.Doanh nghiép ma thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGD hodc nhitng nguoi quan ly
khéc va nhimg ngudi c6 lién quan ctia ho s& hitu phin vén gép hoic cb phin trén 35% vén
didu 18.

1.3. Nhitng ngudi c6 lién quan véi cdc dbi tugng 1.1 va 1.2 néu trong khoan 1 didu nay

2. C4c hop ddng dic biét nay chi duoc ky két sau khi dugc HDQT chip thuén.

- HDQT chép thuin hop dong hodc giao dich trong thoi han 15 ngay, thanh vién c6 1¢i ich
lién quan khong c6 quyén biéu quyét.
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3. Hop dong, giao dich bi v6 hiéu va xir ly theo quy dinh ciia phap luat khi giao két hoic
thuc hién ma chua dugce chdp thuén theo cic quy dinh trén. TGD, cb dong, thanh vién
HDQT va nhitng ngudi ¢ lién quan phai bdi thuong thiét hai phét sinh, hoan tra lai cho
Cong ty cac khoan logi thu dugc tir viéc thyc hién hop dong hay giao dich dé.

CHUONG IV

CHE PO VE LAO PONG VA QUYEN LOI CUA NGUOI LAO
PONG

Diéu 51: Tuyén dung lao ddng va tra lwong
Viéc tuyén dung lao dong va trd luong dugc thuc hién theo quy ché ciia Cong ty va

theo ché do hop dong lao dong do Nha nuéc ban hanh. TGP (hoic ngudi dugec TGP uy
quyén) ky hop ddng lao dong vé6i ngudi lao dong phi hgp véi quy dinh cta phép luat.

Diéu 52: Ché d¢ va quyén l¢i ciia ngwdi lao dong 1am viéc tai Cﬁng ty.
1. Cong ty thyc hién moi ché d vé bao hiém x hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghép va
céc ché d¢ khac cta ngudi lao dong theo quy dinh ctia phap luét.

2. Néu do nhu cu tb chirc lai hoat dong san xuit kinh doanh din dén nguoi lao dong mét
viéc 1am thi chinh s4ch dbi vé6i nhitng lao dong niy dugc Cbng ty giai quyét theo cic quy
dinh phép luat hién hanh.

3. Ngudi lao dong phai chip hanh day du nhiing thoéa thuén trong hop dong lao déng da ky
v6i ngudi st dung lao dong va Diéu 18, ndi quy lao dong, cic quy ché cua Cong ty va phap
luét hi€n hanh.

CHUONG V
TAI CHINH CUA CONG TY

Piéu 53: Viéc hach toan ké toan

1. Nam tai chinh ctia Cong ty bit du tir ngay 01 thang 01 va két thic vao ngdy 31 thang 12
clia ndm.

2. Cong ty thuc hién viéc hach todn ké to4n theo diing phép 1énh ké to4n théng ké hién hanh
va theo luat ké toan ctia Nha nu6c ban hanh.

3. Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay két thic nim tai chinh. TGD phai giri bdo cdo tai
chinh nim dén HPQT, BKS dé 1am co s& béo cdo truéc PHDCD thudng nién.

4. Cubi mbi nam tai chinh, HDQT xem xét, thong qua quyét toan tai chinh ciia Cong ty dé
trinh PHDCP (bao gdm céc ban bdo céo sau):

- Bang can ddi ké toan,
- Bdo co két qua hoat dong kinh doanh,
- Béo c4o Iuu chuyén tién 8,
- Thuyét minh b4o cdo tai chinh,
- B4o cdo tdng hop kiém ké tai san cudi nién do.
Céc ban bdo cdo nay phai dugc gilri cic thanh vien HPQT, thanh vién BKS it nhat
trude 20 ngay cua ky PHDCD thuong nién.
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5. B4o c4o quyét to4n tai chinh truéce khi trinh PHDCD xem xét thong qua phai dugc

Qﬁng ty kiém todn doc lap déanh gid (toan bo hodc ting phén) khi BKS hodc HDQT yéu
cau.

6. Sau DPHDCD, céc vin ban, bién ban PHPCD va tit ca cc chimg tix, tai liéu c6 lién quan
phai dugc luu gilt tai try s& chinh Cong ty theo lut dinh va theo cic quy dinh ctia Cong ty.

Diéu 54: Phan phai loi nhuan va trich 1ap cic quy.
1. Theo quy dinh ctia Nha nuéc, loi nhuin ctia Céng ty gdm

Loi nhuan trude thué = Loi nhudn thuén tir hoat dong SXKD + Loi nhudn hoat dong tai
chinh + Loi nhuén khéc.

Loi nhuan rong = Loi nhuén trude thué - Thué thu nhip doanh nghiép.
2. Viéc 1ap quy duoc thuc hién theo quy dinh cta phdp luat, do PHPCD céng ty quy dinh;
Hang ndm sau khi thyc hién cdc nghia vu tai chinh véi nha nuéc, loi nhudn dugc phan bd
nhu sau:

- Quy duy trit bit budc: 5%
- Qu¥ khen thudng — Phic loi : 5%

- Qu¥ phét trién san xuét kinh doanh: 10%
3. HDQT c6 trach nhiém xay dung quy ché phan phdi loi nhuan va st dung qu§ dé trinh
PHDCP quyét dinh cho timg nim.

Diéu 55: Tri cb tirc:

1. Viéc chi tra cb tirc cho cd dong hang nim duge thuc hién sau khi da duoc théng qua
DHDCD thuong nién quyet dinh muc chi tra.

2. Théng béo chi tra cb tirc cho céc cd déng duoc thuc hién cong khai bing vin ban dén céc
cb dong.

3. Viéc chi tra cd tirc trén nguyén tac chi tra truc tiép cho cb déng. Néu cb dong khong truc
tiép dén nhan phai c6 gidy uy quyén va dugc chinh quyén dia phwong hodc co quan chi sé
hitu dang cong tac xac nhén.

4. Cong ty chi thuc hién tra cd tirc cho cd d6ng khi Céng ty kinh doanh c6 14i sau khi da
hoan thanh nghia vu ndp thué va cédc nghia vu tai chinh khac theo quy dinh cua phap luét va
ngay khi tra hét c6 tic da dinh, Cong ty vAn dam bao thanh todn du cdc khoan ng va cic
nghia vu tai sdn khéc dén han phai tra.

Trudng hop chua tra duge cd tic cho ¢ dong do nguyén nhan khéch quan kinh doanh thua
16 do (thién tai, hod hoan hoic nguyén nhén khic...), HDQT phai giai trinh, bdo cdo, kién
nghi truéc PHDCD xem xét, xtt I theo quy dinh tai Diéu 63 Diéu 16 nay.

5. HDQT phai 14p danh sach cb dong duoc nhan cb tirc, xdc dinh muc cd tic dugc tra d01
véi tung co phan thoi han va hinh thc tra chdm nhat ba muoi ngay trudc mbi 1an tra cd
tic. Thong béo ve tra cd tirc phai duge giri dén tat ca cb dong cham nhat 15 ngay trude khi
thuc hién tra cb ‘tc. Thong béo phai ghi r6 ten Cong ty, tén, dia chi cia cb dong, so cb phan
timg loai ctia ¢ déng, mirc cb tirc doi voi ting co phin va tdng s6 cd tirc ma cb dong d6
dugc nhan, thoi diém va phuong thiec tra cb tirc.

Piéu 56: Giai phap xi Iy tai chinh khi kinh doanh thua 13.
Trudng hop kinh doanh thua 16, PHDCD c6 thé xir Iy bing cdc giai phap sau:
- Trich tir qu¥ du trir dé bu 16.
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- Chuyén m6t phan 16 sang nim sau, dong thoi PHPCP quyét dinh céc bién phap dé
khac phuc.

) CHUONG VI )
CAC QUY DINH KHAC

Piéu 57: Con diu.

1. Con déu ciia Cong ty dugc khic theo miu quy dinh théng nhit cia B6 Cong an,

dugc ding ky tai co quan Cong an, S& ké hoach d4u tu Thanh Ph6 Ha Noi.

2. Chu tich HPQT 14 nguoi dai dién Cong ty trude phap luét vé viée quan ly va st dung con
dau Cong ty.

3. Chu tich HDQT giao cho TGD sir dung va quan 1y con diu theo diing quy dinh ctia phap
luét hién hanh.

Piéu 58: Ché @9 luwu trir tai liéu, hd so
1. Cong ty huu trit céc tai lidu, hd so sau:

a. Diéu 1& Cong ty, ké ca ban stra dbi bd sung Piéu 18 Cong ty.

b. Néi quy va quy ché quan 1y noi bd ctia Cong ty. S6 ding ky cb déng.

c. Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh; Gidy Chumg nhin thay dbi ding ky kinh
doanh.

d. Céc vén ban khéc theo quy dinh cia phép luit.

e. Céc tai liéu va gidy to x4c nhan quyén sé hitu tai san ciia Cong ty (nbu c6).

£ Bién ban hop PHPCD, HPQT, bién ban thong qua nghi quyét bing cdch héi y

ki€n va tat ca cdc quyet dinh da dugc thdong qua.

g. Béo cdo cua BKS, két luin cua Co quan thanh tra, két luin cua td chirc kiém todn
ddc lap.

h Céc tai liéu, hd so lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia Cong ty .

i. S5 ké toan, chimg tir ké todn, bdo c4o ti chinh hang nim.

k. Ban c4o bach dé phat hanh chirng khodn (néu c6).

Ciéc tai liéu, hd so ciia Cong ty duogc luu giit tai try s& chinh ciia Cong ty. Thoi han
Iuu gitr thuc hién theo quy dinh cta phép luit.

CHUONG VII
GIAI THE - THANH LY - TRANH TUNG

Dicu 59: Giai thé.

Cbng ty cb phan Tu van x4y dung va phit trién co khi giai thé trong cdc truong hop sau:

1. Két thiic thoi han hoat dong da ghi trong diéu 18 cong ty ma khong c6 quyét dinh gia han.
2. Theo quyét dinh cia PHPCD.

3. Bi thu hdi gidy chirng nhan ding ky kinh doanh.

4. Cong ty khong c6 di s6 lwong thanh vién tbi thidu theo quy dinh cta luat ndy trong thoi
han 06 thang lién tuc.
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Trude khi giai thé Cong ty phai tb chirc PHDCD d c6 biéu quyét chinh thc.
Cong ty chi dugc giai thé khi bao dam thanh todn hét cdc khoan ng va nghia vu tai san
khac.

Diéu 60: Thanh ly

1. Khi ¢6 quyét dinh giai thé Cong ty, DHDCD lap Hoi ddng thanh 1y thay thé HPQT dé
cing BKS lam nhiém vu thanh 1y Cong ty theo thoi gian quy dinh va theo thé 18 tai chinh
hién hanh.

2. Trong thoi gian thanh 1y, céc thanh 1y vién va kiém so4t vién c6 quyén d& nghi tridu tap
DHDCD khi xét thiy can thiét.

Didu 61: T6 tung, gidi quyét tranh chép
1. TGD 1a nguoi dai dién Cong ty trudc phap ludt va dugc uy quyén cho PTGD Céng ty
trong moi giai doan tranh tung

2. Cong ty cb phin Tu van xay dung va phat trién co khi c6 quyén binh ding trudc phip
ludt v6i moi phdp nhén, c4 nhan khi c6 tb tung, tranh chap.

3. Trong thoi gian Cong ty hoat dong binh thuong cling nhu trong thoi gian thanh ly Cong
ty, moi quyét dinh xtr 1y c4c tranh tung lién quan dén Cong ty déu thudc thim quyén cua
cac co quan chirc nang Nha nudce theo quy dinh phap luat hién hanh.

4. Moi cb dong c6 quyen khiéu nai, doi quyén loi chinh d4ng ctia minh va doi bdi thuong
thiét hai do 16i cua bat ctr thanh vién nao trong Cong ty gay ra. HDQT tiép nhan va giai
quyét c4c khiéu nai ctia c6 dong. Néu HDQT b6 qua thi cdc cb dong c6 thé ctr dai dién dimg
don khiéu nai tru6c co quan nha nuée cé thim quyén.

gHUONG VIIL
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 62: Khen thwéng
Ngudi c6 thanh tich xuét sic, déng gbép 16n vao viéc xay dung, bdo vé va phit trién
Céng ty thi dugc khen thudng theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 63: Xir Iy vi pham
Céc truong hop bi vi pham déu phai xir 1y, hinh thirc xir Iy vi pham thuc hién theo
quy ché quan 1y ctia Cong ty va cic quy dinh ctia phép luét hién hanh.

Piéu 64: Ph4 san doanh nghiép
Viéc phd san doanh nghiép dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luét vé phd san.
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~ CHUONGIX
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 65: Sira d6i Diéu 1¢
Trong qua trinh hoat dong, néu c6 nhitng Qiéu khoan cta ban Piéu 1é nay khong con
phu hop thi DHDCD c¢6 quyén xem xét, stra doi bo sung cho phit hgp.

Piéu 66: Ping ky Diéu 18
Diéu 1é Céng ty cb phin Tu vén xay dung va phat trién co khi duoc 14p thanh 07 ban c6 gid
tri nhu nhau:
- 01 ban giri S ké hoach va Pau tr Ha noi,
- 01 ban ndp tai kho bac Nha nuéc Thanh phd Ha Noi,
- 05 ban luu trit tai Van phong Cong ty.
Céc ban trich hay ban sao phai c6 chit ky cua Chu tich HPQT méi c6 gia tri.

Diéu 67: Diéu khoan thi hanh

Ban Diéu 1é TS chirc va hoat dong ctia Cong ty cb phin Tu vén xay dung va phat
trién co khi sira ddi gébm 9 chwong, 67 Piéu va c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay duoc
DHDCD thuong nién thdong qua.

Ban Diéu 18 nay s& chi phdi toan bd hoat dong ctia Cong ty cb phan Tu vAn xay dung
va phit trién co khi

Moi cb déng, nguoi lao dong va cic d6i tic c6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh
Diéu 1¢ nay.

Ha Néi, ngay.Jb thang § ndm 2018
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